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[bookmark: _Toc55285335][bookmark: _Toc55305369][bookmark: _Toc57314615][bookmark: _Toc69728941][bookmark: _Toc261535035][bookmark: _Toc262557791][bookmark: _Toc405405136]Общие сведения о процедуре запроса ценовых предложений
[bookmark: _Ref55193512][bookmark: Общие_сведения][bookmark: _Ref93209175]Федеральное государственное унитарное предприятие «Всероссийский научно-исследовательский институт стандартизации материалов и технологий», расположенное по адресу: 117418, г. Москва, Нахимовский проспект, д.31, корп.2 (далее – ФГУП «ВНИИ СМТ», «Заказчик», «Организатор запроса ценовых предложений»), Извещением о проведении запроса ценовых предложений, опубликованным на сайте www.vniismt.ru, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов www.zakupki.gov.ru пригласил юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — «Участник», «Исполнители») к участию в процедуре запроса ценовых предложений для определения лучшего предложения на поставку офисного оборудования и вычислительной техники для нужд Заказчика.
Для справок обращаться к представителю инициатора закупки[footnoteRef:1]: Глушков Юрий Вячеславович (тел. 8 (495) 543-72-62, доб. 4200, e-mail: glushkov@vniismt.ru). [1:  Инициатор закупки — подразделение ФГУП «ВНИИ СМТ» заинтересованное в заключении соответствующего договора, имеющее соответствующие полномочия и выделенные в установленном порядке лимиты финансирования на заключение соответствующего договора.] 

Подробные требования к предмету договора изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу ценовых предложений). Проект Договора, который будет заключен по результатам данной процедуры запроса ценовых предложений, приведен в разделе 3. Порядок проведения запроса ценовых предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений, приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 5.
[bookmark: _Ref93694278]Настоящий запрос ценовых предложений по решению Заказчика проходит в два этапа. Первый этап – «Предквалификация» (вскрытие конверта № 1, содержащего документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей документации). Второй этап – «Коммерческое предложение» (вскрытие конверта               № 2, содержащего коммерческую документацию относительно предмета запроса ценовых предложений).
Заказчик вправе отказаться от проведения запроса ценовых предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.
Документация по настоящему запросу ценовых предложений опубликована на официальном сайте Заказчика. На бумажном носителе документацию можно получить по адресу Заказчика, указанном в Извещении о проведении запроса ценовых предложений, (каб. 605), в рабочие дни с 10.00 до 17.00 (в пятницу с 10.00 до 16.00) время московское, в срок по 13 ноября 2015 года. Плата за предоставление документации не взимается.
[bookmark: _Toc55285336][bookmark: _Toc55305370][bookmark: _Ref55313246][bookmark: _Ref56231140][bookmark: _Ref56231144][bookmark: _Toc57314617][bookmark: _Toc69728943][bookmark: _Toc261535036][bookmark: _Toc262557792][bookmark: _Toc405405137][bookmark: _Toc518119237]Правовой статус процедур и документов
[bookmark: _Toc55285339][bookmark: _Toc55305373][bookmark: _Toc57314619][bookmark: _Toc69728944][bookmark: _Toc66354324]Данная процедура запроса ценовых предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется ст.ст. 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса ценовых предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется ст.ст. 1057—1065 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса ценовых предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1.1 Извещение вместе с настоящей Документацией по запросу ценовых предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.
Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения до момента вскрытия конверта. 
Заключенный по результатам запроса ценовых предложений Договор фиксирует все достигнутые Сторонами договоренности. Заказчик не обязан каким-либо образом представлять обоснование или мотивировать свои действия (бездействие). Заказчик не имеет обязанности заключения договора по результатам настоящей процедуры закупки.
[bookmark: _Ref86827161]При определении условий Договора с Участником, предложение которого признано лучшим, используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):
Извещение о проведении запроса ценовых предложений и настоящая Документация по запросу ценовых предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;
Лучшее предложение со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Заказчика.
Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом ценовых предложений.
Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса ценовых предложений и настоящей Документацией по запросу ценовых предложений, Стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.
[bookmark: _Toc55285340][bookmark: _Toc55305374][bookmark: _Toc57314620][bookmark: _Toc69728945][bookmark: _Toc261535037][bookmark: _Toc262557793][bookmark: _Toc405405138]Обжалование
[bookmark: _Ref86789831][bookmark: _Toc55285338][bookmark: _Toc55305372][bookmark: _Toc57314621][bookmark: _Toc69728946]До заключения договора разногласия в письменном виде направляются в адрес Контрольно-закупочной Комиссии. О получении заявления и рассмотрении разногласий Секретарь Комиссии незамедлительно уведомляет Председателя Комиссии. На время рассмотрения разногласий в Контрольно-закупочной Комиссии процедура проведения закупки приостанавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.
Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса ценовых предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками запроса ценовых предложений своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, обращения в Контрольно-закупочную Комиссию, разрешаются в Арбитражном суде г. Москвы в соответствии с документами, определяющими его правовой статус и порядок разрешения споров, действующими на дату подачи искового заявления.
[bookmark: _Toc261535038][bookmark: _Toc262557794][bookmark: _Toc405405139]Прочие положения
Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса ценовых предложений.
Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу ценовых предложений.
[bookmark: _Toc405405140][bookmark: ЗАКАЗ]ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ
[bookmark: _Toc57314623][bookmark: _Toc69728948][bookmark: _Toc261535040][bookmark: _Toc262557796][bookmark: _Toc405405141]Общие требования
Целью участия в настоящей закупочной процедуре является поставка офисного оборудования и вычислительной техники.
Участник закупочной процедуры обязан предложить следующие наименования поставляемых товаров:

	Наименование
	Название и Партномер
	Количество

	Жесткий диск 500 GB
	Western Digital WD5000AAKX
	5 шт.

	Оперативная память DDR2 2GB
	Kingston KVR800D2N6/2G
	6 шт.

	Оперативная память DDR3 2GB
	Kingston KVR16N11S6/2
	10 шт.

	Процессор AMD FX 6300, SocketAM3+, OEM [fd6300wmw6khk]
	5 шт.

	Материнская плата ASUS M5A78L-M LX3 SocketAM3+, mATX, Ret
	5 шт.

	Устройство охлаждения(кулер) DEEPCOOL Beta 200ST, 92мм
	5 шт.

	Модуль памяти CRUCIAL Ballistix BLT4G3D1869DT1TX0CEU DDR3 - 4Гб 1866, DIMM, Ret
	5 шт.

	Жесткий диск WD Caviar Blue WD5000AAKX, 500Гб, HDD, SATA III, 3.5"
	 
	5 шт.

	Накопитель SSD SANDISK SDSSDP-128G-G25 128Гб, 2.5", SATA III
	5 шт.

	Корпус mATX LINKWORLD 7271-24, Mini-Tower, без БП, черный
	5 шт.

	Блок питания ACCORD ACC-400W-12, 400Вт, 120мм
	5 шт.

	Точка доступа
	UniFi AP-LR
	5 шт.

	Точка доступа
	Ubiquiti UniFi AC
	1 шт.

	Процессор 
	AMD Opteron 6128 
	1 шт.

	Коммутатор ( свич )
	NETGEAR GS752TSB
	3 шт.

	Коммутатор ( свич )
	NETGEAR GS608
	3 шт.

	
	Итого:
	74 шт.




Срок поставки товаров составляет 2 (два) рабочих дня с даты заключения договора.
Условия оплаты поставки товаров установлены договором.
Данный перечень является обязательным для каждого участника закупочной процедуры. В случае несоответствия Участника данным требованиям, его Предложение не подлежит рассмотрению.
[bookmark: _Ref55280359][bookmark: _Toc55285360][bookmark: _Toc55305377][bookmark: _Toc57314628][bookmark: _Toc69728953][bookmark: _Toc261535043][bookmark: _Toc262557799][bookmark: _Toc405405142][bookmark: ДОГОВОР]Проект Договора
_____________________________, именуемое в дальнейшем Поставщик, в лице _____________________________, действующего на основании _______________________, с одной стороны, и Федеральное государственное унитарное предприятие «Всероссийский научно-исследовательский институт стандартизации материалов и технологий» (ФГУП «ВНИИ СМТ») именуемое в дальнейшем «Покупатель», в лице __________________________, действующего на основании ________________, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
[bookmark: _Toc405405143]Предмет договора
Поставщик обязуется предоставить в собственность Покупателя товар, а Покупатель принять товар и оплатить его стоимость.
Сведения о поставляемом товаре указаны в Приложении № 1 к настоящему договору. 
[bookmark: _Toc405405144]Стоимость договора
Общая стоимость поставляемых товаров за весь период действия договора составляет __________________ (указывается сумма победившего Предложения).
[bookmark: _Toc231044859][bookmark: _Toc405405145]Изменение объема поставляемых товаров и цены договора.
Заказчик при заключении и исполнении договора по согласованию с Исполнителем вправе изменить не более чем на 10 % предусмотренный договором объем поставки таких товаров при выявлении потребности в дополнительном объеме товаров, не предусмотренных договором, но связанных с такими товарами, предусмотренными договором.
При поставке дополнительного объема товаров Заказчик по согласованию с Исполнителем вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально дополнительному объему товара, но не более чем на десять процентов цены настоящего Договора.
[bookmark: _Toc405405146]Порядок оплаты
Покупатель оплачивает поставляемый товар на основании счета, выставленного Поставщиком.
Оплата производится путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика, основанием для оплаты является счет на оплату товара.
Оплата производится путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика Покупателем в течение 14 (Четырнадцати) рабочих дней с момента получением Покупателем от Поставщика счета на оплату поставляемого товара.
[bookmark: _Toc405405147]Качество товара
Качество Товара должно соответствовать требованиям, указанным в сертификатах соответствия, ГОСТах, ТУ или других документах, определяющих качество товара.
3.5.2	В случае несоответствия поставляемого товара требованиям, указанным в сертификатах соответствия, ГОСТах, ТУ или других документах, определяющих качество товара, требованиям, указанным в техническом задании, а также в случае брака и скрытых повреждений, Поставщик своими силами и за свой счет осуществляет вывоз несоответствующих товаров с территории Покупателя для последующей замены.
3.5.3		Замена несоответствующих товаров производиться в течение 14 (Четырнадцати) календарных дней с даты уведомления Покупателем Поставщика о необходимости замены товара. Уведомление Поставщика Покупателем осуществляется путем направления в адрес Поставщика официального письма, либо путем направления информации по электронной почте.
[bookmark: _Toc405405148]Условия поставки
Срок поставки товара составляет 2 (два) рабочих дня с даты заключения договора.
Поставщик осуществляет доставку товара Покупателю своими средствами и за свой счет по адресу: 117418, г. Москва, Нахимовский проспект, д. 31 кор. 2. 
Поставщик имеет право по согласованию с Покупателем произвести досрочную поставку товара Покупателю.
Переход права собственности от Поставщика к Покупателю на товар происходит в момент подписания Сторонами накладной.
Сроком исполнения обязательств Поставщика по поставке товара считается момент получения товара Покупателем и подписания Покупателем накладной.
[bookmark: _Toc405405149]Права и обязанности сторон
Поставщик обязан:
Немедленно извещать Покупателя обо всех обстоятельствах, затрудняющих или делающих невозможным исполнение своих обязательств по поставке товара.
В случае невозможности исполнения своих обязательств по поставке товара Поставщик обязан вернуть предоплату путем перечисления денежных средств на расчетный счет Покупателя в течение 5 (пяти) банковских дней с момента возникновения обстоятельств, затрудняющих или делающих невозможным исполнение обязательств по поставке товара.
В течение срока действия настоящего Договора обеспечить поставку товара, являющегося предметом настоящего Договора, в количестве, необходимом для полного выполнения своих обязательств перед Покупателем.
Покупатель обязан:
Оплачивать приобретаемый товар в порядке и сроки, установленные в настоящем Договоре.
[bookmark: _Toc405405150]Ответственность сторон
За просрочку поставки товара Покупатель в праве потребовать от Поставщика выплаты неустойки из расчета 0,1% от стоимости не поставленного в срок товара за каждый день просрочки. При этом общая сумма штрафа не может превышать 5% стоимости не поставленного товара.
За просрочку сроков оплаты товара Поставщик в праве потребовать от Покупателя выплаты неустойки из расчета 0,1% от стоимости не оплаченного в срок товара за каждый день просрочки. При этом общая сумма штрафа не может превышать 5% стоимости не оплаченного в срок товара.
Гарантийный срок на поставляемый товар составляет 12 (Двенадцать) месяцев с момента поставки товара.
В случае нарушения условий настоящего Договора стороны несут ответственность, установленную настоящим договором и действующим законодательством РФ.
[bookmark: _Toc405405151]Обстоятельства непреодолимой силы
Сторона освобождается от ответственности за нарушение условий Договора, если они явились следствием пожара, стихийных бедствий, военных операций, блокад, изменения законодательства РФ.
Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств, немедленно извещает в письменной форме другую сторону.
Свидетельство, выданное соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия обязательств непреодолимой силы.
[bookmark: _Toc405405152]Срок действия и иные условия договора
Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до          31 декабря 2015 года.
Любые изменения к настоящему Договору совершаются в письменной форме и оформляются в виде дополнений к нему, которые действительны при надлежащем заверении обеими сторонами. Дополнения являются неотъемлемой частью настоящего Договора, также как и приложения к нему. 
Условия и положения настоящего Договора, изложенные в пунктах, являются постоянными, и не подлежат пересмотру в одностороннем порядке в течение срока его действия.
Настоящий договор составлен в двух экземплярах по одному для каждой стороны, имеющих одинаковую юридическую силу.
Досрочное расторжение Договора допускается по соглашению сторон. Одностороннее расторжение Договора не допускается, кроме случаев, предусмотренных Договором и действующим законодательством РФ.
Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, стороны руководствуются действующим законодательством РФ.
[bookmark: _Ref55300680][bookmark: _Toc55305378][bookmark: _Toc57314640][bookmark: _Toc69728963][bookmark: _Ref167511144][bookmark: _Ref167511175][bookmark: _Ref167511488][bookmark: _Toc261535056][bookmark: _Toc262557812][bookmark: _Toc405405153][bookmark: ИНСТРУКЦИИ]Порядок проведения запроса ценовых предложений. Инструкции по подготовке Предложений
[bookmark: _Ref440305687][bookmark: _Toc518119235][bookmark: _Toc55193148][bookmark: _Toc55285342][bookmark: _Toc55305379][bookmark: _Toc57314641][bookmark: _Toc69728964][bookmark: _Toc261535057][bookmark: _Toc262557813][bookmark: _Toc405405154]Общий порядок проведения запроса ценовых предложений
С учетом положений пункта 1.1.4 Запрос ценовых предложений проводится в следующем порядке:
Публикация Извещения о проведении запроса ценовых предложений (подраздел 4.2);
Предоставление Документации по запросу ценовых предложений исполнителям (участникам) (подраздел 4.3);
Подача Предложений и их прием (подраздел 4.6);
Рассмотрение Предложений (подраздел 4.9);
Определение лучшего предложения (подраздел 4.10);
Подписание Договора (подраздел 4.11);
Уведомление Участников о результатах запроса ценовых предложений (подраздел 4.12).
[bookmark: _Ref55280418][bookmark: _Toc55285343][bookmark: _Toc55305380][bookmark: _Toc57314642][bookmark: _Toc69728965][bookmark: _Toc261535058][bookmark: _Toc262557814][bookmark: _Toc405405155]Публикация Извещения о проведении запроса ценовых предложений
Извещение о проведении запроса ценовых предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.1.
[bookmark: _Ref55280429][bookmark: _Toc55285344][bookmark: _Toc55305381][bookmark: _Toc57314643][bookmark: _Toc69728966][bookmark: _Toc261535059][bookmark: _Toc262557815][bookmark: _Toc405405156]Предоставление Документации по запросу ценовых предложений
[bookmark: _Ref55277592]Участник должен получить Документацию по запросу ценовых предложений в порядке, указанном в Извещении о проведении запроса ценовых предложений.
[bookmark: _Ref55280436][bookmark: _Toc55285345][bookmark: _Toc55305382][bookmark: _Toc57314644][bookmark: _Toc69728967][bookmark: _Ref167511161][bookmark: _Toc261535060][bookmark: _Toc262557816][bookmark: _Toc405405157]Подготовка Предложений
[bookmark: _Ref56229154][bookmark: _Toc57314645][bookmark: _Toc261535061][bookmark: _Toc262557817][bookmark: _Toc405405158]Общие требования к Предложению
[bookmark: _Ref56235235]Участник должен подготовить Предложение, состоящее из двух отдельных конвертов, упакованных в один общий (внешний), включающее:
Заявку по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу ценовых предложений (подраздел 5.1)                             (конверт № 1);
Прайс-лист по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу ценовых предложений  (подраздел 5.2) (конверт № 2);
Анкету Участника по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу ценовых предложений (подраздел 5.3) (конверт № 1);
Письмо, справку или иной документ, подтверждающий отсутствие задолженности по налогам и сборам на дату подачи Предложения (оформляется в произвольной форме, с указанием реквизитов Участника) (конверт № 1);
Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу ценовых предложений (подраздел 4.5) (конверт № 1).
[bookmark: _Ref56240821][bookmark: _Ref167269715]Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу. При этом внесение изменений в поданное предложение, в том числе изменение цены предложения, не будет расцениваться Организатором запроса ценовых предложений, как подача «второго» предложения.
Предложение подается путем направления документации по почте в адрес Заказчика, указанном в Извещении о проведении запроса ценовых предложений, на официальном сайте ФГУП «ВНИИ СМТ» и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов www.zakupki.gov.ru.
[bookmark: _Ref56233643][bookmark: _Ref56235653][bookmark: _Toc57314646][bookmark: _Toc261535062][bookmark: _Toc262557818][bookmark: _Toc405405159]Требования к сроку действия Предложения
[bookmark: _Ref56220570]Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в Заявке (подраздел 5.1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 30 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений (пункт 4.6.2). 
[bookmark: _Toc57314647][bookmark: _Toc261535063][bookmark: _Toc262557819][bookmark: _Toc405405160]Требования к языку Предложения
1.1.1.1 [bookmark: _Toc57314648]Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке, либо на официальном языке страны, в которой находится Участник. Однако, в случае представления Участником предложения на иностранном языке, Комиссия вправе запросить у Участника перевод предложения на русский язык. 
1.1.1.2 Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные по его запросу на русский язык.
1.1.1.3 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.
[bookmark: _Toc261535064][bookmark: _Toc262557820][bookmark: _Toc405405161]Требования к валюте Предложения
[bookmark: _Ref56220708]Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях.
[bookmark: _Toc57314653][bookmark: _Toc261535065][bookmark: _Toc262557821][bookmark: _Toc405405162]Разъяснение Документации по запросу ценовых предложений
[bookmark: _Toc398829471][bookmark: _Toc90385057][bookmark: _Toc239241468][bookmark: _Toc261535066][bookmark: _Toc262557822]Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений путем направления официального письма в адрес Заказчика. Адрес для направления запросов на разъяснение Документации по запросу предложений указан в Извещении о проведении запроса предложений и на официальном сайте Заказчика.
[bookmark: _Toc398829472]Заказчик в разумный срок ответит на любой вопрос, относящийся к настоящей документации, который он получит не позднее, чем за 3 рабочих дня до истечения срока приема Предложения (пункт 4.6.2). Ответ на данный вопрос будет опубликован на официальном сайте Заказчика и на официальном сайте Российской Федерации для размещения www.zakupki.gov.ru. 
[bookmark: _Toc405405163]Внесение изменений в Документацию по запросу ценовых предложений
Организатор запроса ценовых предложений в любой момент до истечения срока приема предложений Участников (пункт 4.6.2), вправе внести изменения в настоящую Документацию по запросу ценовых предложений, при этом срок за который Организатор запроса ценовых предложений вносит изменения в Документацию по запросу ценовых предложений должен быть разумным, чтобы Участник запроса ценовых предложений имел возможность скорректировать свое Предложение.
Все потенциальные участники запроса ценовых предложений незамедлительно уведомляются о сути таких поправок через официальный сайт ФГУП «ВНИИ СМТ», а также через официальный сайт Российской Федерации для размещения www.zakupki.gov.ru.
При необходимости Организатор запроса ценовых предложений может продлить срок приема предложений Участников (пункт 4.4.7).
[bookmark: _Ref86823116][bookmark: _Toc90385058][bookmark: _Toc261535067][bookmark: _Toc262557823][bookmark: _Toc405405164]Продление срока окончания приема Предложений
1.1.1.4 При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в пункте 4.6.2. с уведомлением всех участников через официальный сайт ФГУП «ВНИИ СМТ», а также через официальный сайт Российской Федерации для размещения www.zakupki.gov.ru.
[bookmark: _Toc261535068][bookmark: _Toc262557824][bookmark: _Toc405405165]Требования к оформлению Предложений в бумажной форме
4.4.8.1 Участник предоставляет Предложение в форме бумажного документа.
4.4.8.2 При представлении Предложения в форме бумажного документа, Участник должен соблюсти следующие необходимые требования к порядку оформления и предоставления такого Предложения:
a)  Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.
b)  Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.
c)  Дополнительные носители информации (дискеты, CD‑R, CD‑RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и вложены в соответствующий конверт. 
d)  После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц.
e)  Документы, входящие в Предложение, должны быть скреплены или прошиты таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц. Так как Предложение состоит из нескольких конвертов, содержимое каждого конверта рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый конверт должен иметь сквозную нумерацию страниц.
f)  Перед подачей Предложение должно быть надежно запечатано в 2 конверта. В конверт № 1 входят документы, предусмотренные пп. 1, 3, 4, 5 п. 4.4.1.1, конверт именуется «Предквалификация». В конверт № 2 входят документы, предусмотренные пп. 2 п. 4.1.1.1, конверт именуется «Коммерческое предложение». Оба конверта упаковываются во внешний конверт вместе с сопроводительным письмом.
g)  На внешнем конверте указывается следующая информация:
· предмет закупочной процедуры в соответствии с извещением;
· надпись «не вскрывать до 10.00 часов 00 минут 16 ноября 2015 года».
Конверт № 1 (внутренний) маркируется как: «Предквалификация», конверт                  № 2 (внутренний): «Коммерческое предложение», а также указывается следующая информация: 
· наименование и адрес Заказчика;
· полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;
· предмет закупочной процедуры в соответствии с извещением.
h)  Участники должны обеспечить доставку своих Предложений по адресу Заказчика. При этом Участникам рекомендуется предварительно позвонить по телефону указанному в извещении о проведении закупки и на официальном сайте Заказчика и сообщить о своем намерении. В случае направления Предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о порядке доставки Предложения. 
4.4.8.3 Участник закупочной процедуры также вправе подготовить электронную копию своего предложения.
a)  Электронная копия предложения должна быть представлена на компакт-диске CD-R или CD-RW (допускается также DVD±R или DVD±RW). Диск должен быть вложен в соответствующий конверт («Предквалификация» или «Коммерческое предложение»).
b)  Электронные версии документов должны быть представлены в виде скан-копий оригиналов (заверенных в установленном порядке копий), данные файлы должны иметь защиту от их изменения, копирования их содержимого. Файлы должны быть поименованы так, чтобы из их названия было понятно, какой документ в каком файле находится.
c)  Электронные версии документов должны полностью соответствовать бумажным версиям документов. Участник несет ответственность за идентичность электронной и бумажной версий своего предложения. 
d)  Приоритет для Комиссии имеют документы, поданные в бумажном виде, так как подача документов в бумажном виде является обязательным условием участия в настоящем запросе предложений. Подача электронной версии документов носит факультативный характер, и не является обязательной при рассмотрении заявок.
4.4.8.4 Прием Предложений заканчивается не позднее даты и времени, указанных в извещении о проведении закупочной процедуры в качестве даты окончания приема предложений. Предложения, полученные позднее установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.
4.4.8.5 При приеме документов, лицу, доставившему конверт, выдается расписка в свободной форме, о его получении с указанием времени получения.
4.4.8.6 После получения оригинала предложения Заказчик обеспечивает его регистрацию и вскрытие в порядке предусмотренном п. 4.9.
4.4.8.7 По окончании Запроса ценовых предложений Заказчик обеспечивает хранение предложения в форме бумажного документа.
[bookmark: _Ref93088240][bookmark: _Toc261535069][bookmark: _Toc262557825][bookmark: _Toc405405166]Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям
[bookmark: _Toc90385071][bookmark: _Ref93090116][bookmark: _Toc261535070][bookmark: _Toc262557826][bookmark: _Toc405405167]Требования к Участникам
Участвовать в данной процедуре Запроса ценовых предложений может любое юридическое или физическое лицо, а также объединение этих лиц, (коллективный участник), способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию. Дополнительные требования к коллективным участникам и порядку подтверждения их соответствия установленным требованиям приведены в пункте 4.5.2.
Чтобы претендовать на выбор в качестве лучшего предложения, Участник самостоятельно или коллективный участник в целом должен отвечать следующим требованиям:
[bookmark: _Ref167269452][bookmark: _Ref176862859]- обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам проведения закупки;
 - обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг, полученными не позже изначально установленного в извещении и документации по запросу предложений срока окончания подачи заявок, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и если такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора.
- не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) и или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
- не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) деятельность которой приостановлена
- не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедур закупок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедур закупок считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято;
- отсутствовать в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике процедуры закупки (оформляется в виде письма в произвольной форме, с указанием реквизитов Участника, подписью руководителя и печатью организации);
- отсутствие у физического лица - участника процедуры закупки либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, главного бухгалтера юридического лица - участника процедуры закупки судимости за преступления, связанные с их профессиональной деятельностью или предоставлением заведомо ложных или недостоверных сведений, а также неприменение в отношении указанных лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью и административного наказания в виде дисквалификации (оформляется в виде письма в произвольной форме, с указанием реквизитов Участника, подписью руководителя и печатью организации);
Документами, подтверждающими соответствие Участника вышеуказанным требованиям являются: 
Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, либо листа записи о внесении записи об Участнике в Единый государственный реестр юридических лиц;
Копия свидетельства (листа записи) о внесении изменений в сведения о юридическом лице в случае смены наименования юридического лица;
Нотариально заверенная копия полученной не ранее, чем за 6 месяцев до дня приглашения к участию в закупочной процедуре выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); либо копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 
Копия свидетельства о постановке на налоговый учет;
Копия информационного письма Территориального органа Федеральной службы государственной статистики (при наличии), либо Уведомление Территориального органа Федеральной службы государственной статистики;
Копия учредительного документа (для юридического лица в соответствии с действующим законодательством) в действующей редакции со всеми изменениями и дополнениями с отметкой налогового органа, заверенная печатью организации;
[bookmark: _Ref167269381]Заверенные Участником копии документов о назначении руководителя (приказы, протоколы собрания учредителей и т.д.);
Письмо, справку или иной документ, подтверждающий отсутствие задолженности по налогам и сборам на дату подачи Предложения (оформляется в произвольной форме, с указанием реквизитов Участника)       (п. 4.5.1.2);
Письмо в произвольной форме об отсутствии участника в реестре недобросовестных поставщиков (п. 4.5.1.2);
Письмо в произвольной форме подтверждающее, что участник не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) и или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом) (п. 4.5.1.2);
Письмо в произвольной форме подтверждающее, что на имущество участника в части, необходимой для выполнения договора, не наложен арест по решению суда, административного органа, и деятельность участника не приостановлена   (п. 4.5.1.2);
Письмо в произвольной форме об отсутствии у физического лица - участника процедуры закупки либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, главного бухгалтера юридического лица - участника процедуры закупки судимости за преступления, связанные с их профессиональной деятельностью или предоставлением заведомо ложных или недостоверных сведений, а также неприменение в отношении указанных лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью и административного наказания в виде дисквалификации (п.4.5.1.2.)
В случае если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить к предложению вместо таких документов составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа.
[bookmark: _Ref93267180][bookmark: _Toc93293059][bookmark: _Toc261535074][bookmark: _Toc262557830][bookmark: _Toc405405168]Участие коллективных участников
Каждая организация, входящая в состав коллективного участника, должна отвечать требованиям настоящей Документации по запросу ценовых предложений (подраздел 4.5).
Организации, представляющие коллективного участника, заключают между собой соглашение, соответствующее нормам Гражданского кодекса РФ, и отвечающее следующим требованиям:
в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в данной процедуре Запроса ценовых предложений, так и в рамках исполнения Договора;
в соглашении должно быть приведено четкое распределение объемов, стоимости и сроков поставки офисного оборудования и вычислительной техники;
в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждой из организаций, входящих в коллективного участника, во взаимоотношениях с Заказчиком;
в соглашении должна быть установлена солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение Договора;
соглашением должно быть предусмотрено, что все операции по выполнению Договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию Заказчика или по его инициативе, данная схема может быть изменена.
Любая организация может входить в состав только одного коллективного участника и не имеет права принимать участие в данной процедуре Запроса ценовых предложений самостоятельно.
Организация, входящая в состав коллективного участника, не имеет права принимать участие в данной процедуре Запроса ценовых предложений в качестве генерального исполнителя или соисполнителей. В случае невыполнения этих требований предложения с участием таких организаций будут отклонены без рассмотрения по существу.
В связи с вышеизложенным, коллективный участник готовит Предложение с учетом следующих дополнительных требований:
Предложение должно включать сведения, подтверждающие соответствие каждой организации, составляющей коллективного участника, установленным требованиям;
Предложение подготавливается и подается лидером от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного участника;
в состав Предложения дополнительно включается копия соглашения между организациями, составляющими коллективного участника;
Предложение дополнительно должно включать сведения о распределении объемов предоставления неисключительных прав; между организациями, составляющими коллективного участника.
При оценке количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения.
Предложение, которое подает коллективный участник, может быть отклонено, если в процессе данной процедуры Запроса ценовых предложений до подписания Договора выяснится, что из состава коллективного участника вышла одна или несколько организаций, а оставшиеся организации, с точки зрения Заказчика, не способны самостоятельно выполнить Договор.
[bookmark: _Ref55280443][bookmark: _Toc55285351][bookmark: _Toc55305383][bookmark: _Toc57314654][bookmark: _Toc69728968][bookmark: _Toc261535077][bookmark: _Toc262557833][bookmark: _Toc405405169]Подача Предложений и их прием
Предложения направляются почтой, передаются через курьерскую службу по адресу указанному в извещении или на официальном сайте ФГУП «ВНИИ СМТ».
[bookmark: _Ref260304682][bookmark: _Ref55307583]Дата окончания приема предложений: 16 ноября 2015 года 10:00 часов 00 минут. После истечения указанного срока подача предложений не допускается.
Проведение первого этапа рассмотрения Предложений (оценка): вскрытие конвертов № 1 («Предквалификация») состоится 16 ноября 2015 года в 10 часов 00 минут по адресу Заказчика.
Проведение второго этапа рассмотрения Предложений: вскрытие конвертов № 2 («Коммерческое предложение») состоится 17 ноября 2015 года в 10 часов 00 минут по адресу Заказчика.
[bookmark: _GoBack]Подведение итогов состоится 18 ноября 2015 года в 10 часов 00 минут по адресу Заказчика.
[bookmark: _Toc261535078][bookmark: _Toc262557834][bookmark: _Toc405405170]Изменение условий Предложения
После подачи Предложения на участие в запросе ценовых предложений, но до окончания срока подачи предложений, потенциальный участник запроса ценовых предложений вправе изменить любые предложенные им в предложении условия исполнения договора. 
Изменение условий предложения осуществляется путем подачи дополнительного комплекта документов, содержащего только формы, в которые внесены изменения.
Изменение условий предложения осуществляется до момента окончания срока подачи предложений на участие в запросе ценовых предложений.
Конверт, содержащий изменения условий предложения, должен соответствовать требованиям п. 4.4.8 и иметь маркировку «изменения».
[bookmark: _Toc261535079][bookmark: _Toc262557835][bookmark: _Toc405405171][bookmark: _Ref55280448][bookmark: _Toc55285352][bookmark: _Toc55305384][bookmark: _Toc57314655][bookmark: _Toc69728969][bookmark: _Toc167508995][bookmark: _Ref55280453][bookmark: _Toc55285353][bookmark: _Toc55305385][bookmark: _Toc57314656][bookmark: _Toc69728970]Открытие доступа к поступившим Предложениям на участие в запросе ценовых предложений 
Открытие доступа к материалам предложений на участие в запросе ценовых предложений потенциальным участникам запроса ценовых предложений не осуществляется.
[bookmark: _Ref175752929][bookmark: _Toc261535080][bookmark: _Toc262557836][bookmark: _Toc405405172]Рассмотрение Предложений
[bookmark: _Toc261535081][bookmark: _Toc262557837][bookmark: _Toc405405173]Общие положения
Рассмотрение Предложений осуществляется Контрольно-закупочной Комиссией (далее - Комиссия) по адресу Заказчика (117418, г. Москва, Нахимовский проспект, д.31, корп.2) в сроки, установленные Извещением о проведении запроса ценовых предложений.
Рассмотрение Предложений включает в себя два этапа: «Предквалификацию» и «Коммерческое предложение».
[bookmark: _Toc405405174][bookmark: _Ref55304418]Предквалификация.
В рамках этапа «Предквалификации» Комиссия вскрывает конверт № 1 и проверяет:
правильность оформления документов, содержащихся в данном конверте, и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу ценовых предложений по существу;
соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу ценовых предложений.
[bookmark: _Ref55304419]В рамках этапа «Предквалификации» Комиссия может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.
При проверке правильности оформления Предложения Комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. 
[bookmark: _Ref55307002]Комиссия в целях борьбы с демпингом при обнаружении предложений, стоимость которых ниже среднеарифметической цены всех поданных участниками предложений более чем на 20 %, имеет право запросить дополнительные разъяснения порядка ценообразования и обоснованности такого снижения цены, а при отсутствии обоснованных разъяснений – отклонить поданное предложение. 
По результатам проведения этапа «Предквалификации» Комиссия также имеет право отклонить Предложения, которые:
в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу ценовых предложений;
поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу ценовых предложений;
поданы Участниками, не предоставившими документы, требуемые настоящей документацией, либо в представленных документах имеются недостоверные сведения об Участнике или о предлагаемой им продукции;
содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу ценовых предложений;
В случае, если подавшие предложения Участники удовлетворяют любому из следующих условий:
В состав учредителей (акционеров) компаний входят одни и те же лица (юридические либо физические), причем их совокупная доля в каждой из компаний превышает 50%;
Одна из компаний владеет более чем 50% другой;
Исполнительный орган один и тот же,
то в этом случае они рассматриваются как единая группа аффилированных между собой лиц, и от них должно быть представлено одно единое предложение, в противном случае Комиссия имеет право отклонить все поступившие от данной группы лиц предложения.
По итогам этапа «Предквалификации» Комиссия составляет протокол, в котором отражаются результаты оценки поступивших на данный этап конвертов, основания допуска/недопуска участников к этапу «Коммерческое предложение».
Участники запроса ценовых предложений через официальный сайт                      ФГУП «ВНИИ СМТ», www.vniismt.ru и через официальный сайт Российской Федерации www.zakupki.gov.ru могут ознакомиться с Протоколом заседания Контрольно-закупочной комиссии и их решениям по этапу «Предквалификация» не ранее, чем на следующий день после проведения данного этапа.
[bookmark: _Toc405405175][bookmark: _Toc261535083][bookmark: _Toc262557839]Особенности рассмотрения Предложений объединений 
При рассмотрении количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения.
[bookmark: _Toc405405176][bookmark: _Ref55304422]Коммерческое Предложение
В случае успешного прохождения Участником этапа «Предквалификации», Комиссия в сроки, указанные в Извещении о проведении запроса ценовых предложений, вскрывает конверт № 2 «Коммерческое предложение». 
При вскрытии конвертов № 2 Коммерческое предложение» Комиссия проверяет:
- правильное оформления документов и их наличие в соответствии с п. 4.4.1 (в части конверта № 2);
 - соответствие Участника закупочной процедуры в п. 2.2. настоящей документации по запросу ценовых предложений;
 - соответствие стоимости услуг, предложенной Участником закупочной процедуры, максимальной стоимости услуг, предложенной Заказчиком.
Предложения Участников, признанные комиссией не соответствующими хотя бы одному параметру, указанному в п. 4.9.5.2, Комиссия отклоняет и признает участника не прошедшим «Коммерческое предложение».
По итогам вскрытия конвертов «Коммерческое предложение» Комиссия составляет протокол, в котором указывается основания, по которым Комиссия признала участников прошедшими/не прошедшими этап «коммерческое предложение».
Участники запроса ценовых предложений через официальный сайт                        ФГУП «ВНИИ СМТ» www.vniismt.ru и через официальный сайт Российской Федерации www.zakupki.gov.ru могут ознакомиться с Протоколом заседания Контрольно-закупочной комиссии и их решениям по этапу «Коммерческое предложение» не ранее, чем на следующий день после проведения данного этапа
В рамках этапа «Коммерческое предложение» Комиссия оценивает и сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из следующего критерия:
- стоимость поставки офисного оборудования и вычислительной техники.

[bookmark: _Ref55280461][bookmark: _Toc55285354][bookmark: _Toc55305386][bookmark: _Toc57314657][bookmark: _Toc69728971][bookmark: _Ref167268476][bookmark: _Toc261535085][bookmark: _Toc262557841][bookmark: _Toc405405177]Определение лучшего Предложения
[bookmark: _Ref55280474][bookmark: _Toc55285356][bookmark: _Toc55305388][bookmark: _Toc57314659][bookmark: _Toc69728973]Комиссия на своем заседании определяет лучшее предложение по запросу ценовых предложений, которое заняло первое место в ранжировке Предложений по степени предпочтительности для Заказчика.
Лучшим предложением по стоимости товаров, признается предложение участника закупочной процедуры предложившего наименьшую цену договора.
Решение Комиссии по определению лучшего предложения по запросу ценовых предложений оформляется протоколом заседания Комиссии.
[bookmark: _Ref55311489]Участник запроса ценовых предложений через официальный сайт                        ФГУП «ВНИИ СМТ» www.vniismt.ru и официальный сайт Российской Федерации www.zakupki.gov.ru могут ознакомиться с Протоколом заседания Контрольно-закупочной комиссии и их решению по подведению итогов запроса ценовых предложений через 3 дня от даты проведения заседания Комиссии.
В случае подачи единственного Предложения, его рассмотрение производится в порядке, предусмотренном п. 4.9. В протоколе указывается решение о заключение/незаключении договора с единственным участником.
[bookmark: _Toc261535086][bookmark: _Toc262557842][bookmark: _Ref279790109][bookmark: _Toc405405178]Подписание Договора
[bookmark: _Ref56222958]Непосредственно перед подписанием Договора Комиссия вправе запросить у Участника, предложение которого признано лучшим, предоставление оригиналов или нотариально заверенных копий каких-либо документов, перечисленных в п.4.5.1.21. Отказ в их предоставлении может являться основанием для отказа в заключении договора.
Договор между Заказчиком и Участником, предложение которого признано лучшим, подписывается в течение 10 календарных дней в соответствии с Извещением о проведении запроса ценовых предложений.
В случае, если в соответствии с действующим законодательством РФ и учредительными документами Заказчика потребуется предварительное согласование (одобрение, утверждение) заключаемого на предложенных Участником, предложение которого признано лучшим, условиях договора компетентными органами управления Заказчика, договор с Участником, предложение которого признано лучшим, заключается только после такого согласования (одобрения, утверждения), а указанный в п. 4.11.2  срок отсчитывается после получения такого согласования (одобрения, утверждения).
Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика и пунктом 1.2.5.
[bookmark: _Ref55280483][bookmark: _Toc55285357][bookmark: _Toc55305389][bookmark: _Toc57314660][bookmark: _Toc69728974][bookmark: _Toc261535087][bookmark: _Toc262557843][bookmark: _Toc405405179]Уведомление Участников о результатах запроса ценовых предложений
На следующий день после выбора лучшего предложения Заказчик разместит на своем официальном сайте информационное сообщение, в котором укажет:
сведения обо всех потенциальных участниках (наименования и адреса), подавших предложения на участие в запросе ценовых предложений;
сведения о потенциальных участниках, Предложения которых были отклонены по итогам проведения каждого из этапов с указанием кратких причин такого отклонения;
[bookmark: ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ_ИНСТРУКЦИИ][bookmark: _Ref55280368][bookmark: _Toc55285361][bookmark: _Toc55305390][bookmark: _Toc57314671][bookmark: _Toc69728985][bookmark: ФОРМЫ]наименование Участника, предложение которого признано лучшим.
[bookmark: _Ref175752415][bookmark: _Toc261535088][bookmark: _Toc262557844][bookmark: _Toc405405180]Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение
[bookmark: _Ref55336310][bookmark: _Toc57314672][bookmark: _Toc69728986][bookmark: _Toc261535089][bookmark: _Toc262557845][bookmark: _Toc405405181][bookmark: _Ref22846535]Заявка (форма 1)
[bookmark: _Toc405405182]Форма Заявки

«_____»_______________ года
№________________________


Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении запроса ценовых предложений, опубликованное [указывается источник и дата публикации], и Документацию по запросу ценовых предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса ценовых предложений,

________________________________________________________________________________,
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

_________________________________________________________________________________,
(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на поставку офисного оборудования и вычислительной техники:
_________________________________________________________________________________,
(краткое описание поставляемого товара)

на условиях и в соответствии с Приложениями к данной заявке.


[bookmark: _Hlt440565644]Настоящая Заявка имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Настоящая Заявка (конверт № 1) дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
1. Анкету участника (форма 3) (конверт № 1)
2. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям — на ____ листах (конверт № 1)
3. Прайс-лист (форма 2) (конверт № 2)


[bookmark: _Ref34763774]____________________________________
                                          (подпись, М.П.)
____________________________________
           (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
[bookmark: _Toc261535091][bookmark: _Toc262557847][bookmark: _Toc405405183]Инструкции по заполнению
Письмо - заявку следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
Участник должен указать срок действия Заявки согласно требованиям подпункта 4.4.2.1.
Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к Заявке документов, определяющих суть коммерческого предложения Участника.
Заявка вкладывается в конверт № 1 «Предквалификация», приложения к Заявке вкладываются в конверты, указанные в п. 4.4.1.1.
Приложение № 2 к настоящей Заявке является «Коммерческим предложением», вкладывается в конверт № 2 и является неотъемлемой частью настоящей Заявки.

[bookmark: _Ref55335818][bookmark: _Ref55336334][bookmark: _Toc57314673][bookmark: _Toc69728987][bookmark: _Toc261535098][bookmark: _Toc262557854][bookmark: _Toc405405184][bookmark: _Ref89649494][bookmark: _Toc90385115]Прайс-лист (форма 2)
[bookmark: _Toc261535099][bookmark: _Toc262557855][bookmark: _Toc405405185]Форма Прайс-листа

Приложение 2 к Заявке
от «____»_____________ г. №__________

Прайс-лист

Наименование и адрес Участника: ___________________________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Цена за единицу товара
	Кол-во шт.
	Общая стоимость
	Примечание

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	Итого: 
	
	
	
	



____________________________________
                                          (подпись, М.П.)
____________________________________
         (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)






























[bookmark: _Toc261535100][bookmark: _Toc262557856][bookmark: _Toc405405186]Инструкции по заполнению
Участник указывает дату и номер Приложения в соответствии с Заявкой (подраздел 5.1).
Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
В Прайс-листе приводится соответственно наименование каждого предоставляемого товара. 
В примечании участник закупочной процедуры может предложить альтернативные условия платежа, например, сослаться на действующую у него систему скидок с указанием скидки при оплате конкретного товара.
[bookmark: _Hlt22846931]Прайс-лист будет служить основой для подготовки приложения № 1 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данный Прайс-лист следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
Начальная (максимальная) цена договора не может превышать 490 000,00 (Четыреста девяносто тысяч) рублей 00 копеек, с учетом НДС.
[bookmark: _Ref55335823][bookmark: _Ref55336359][bookmark: _Toc57314675][bookmark: _Toc69728989][bookmark: _Toc261535113][bookmark: _Toc262557869][bookmark: _Toc405405187]Анкета Участника (форма3)
[bookmark: _Toc261535114][bookmark: _Toc262557870][bookmark: _Toc405405188]Форма Анкеты Участника
Приложение 3 к Заявке
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _____________________________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Участники (акционеры, учредители) (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех участников (акционеров, учредителей), чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника
	

	5. 
	Адрес места нахождения
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
         ____________________________________
          (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


[bookmark: _Toc261535115][bookmark: _Toc262557871][bookmark: _Toc405405189]Инструкции по заполнению
Участник указывает дату и номер Приложения в соответствии с Заявкой (подраздел 5.1).
Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
[bookmark: _Toc517582288][bookmark: _Toc517582612][bookmark: _Hlt447028322]	
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