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[bookmark: _Toc55285335][bookmark: _Toc55305369][bookmark: _Toc57314615][bookmark: _Toc69728941][bookmark: _Toc261535035][bookmark: _Toc262557791][bookmark: _Toc410918977]Общие сведения о процедуре запроса предложений
[bookmark: _Ref55193512][bookmark: Общие_сведения][bookmark: _Ref93209175]Федеральное государственное унитарное предприятие «Всероссийский научно-исследовательский институт стандартизации материалов и технологий», расположенное по адресу: 117418, г. Москва, Нахимовский проспект, д.31, корп.2 (далее – ФГУП «ВНИИ СМТ», «Заказчик», «Организатор запроса предложений»), Извещением о проведении запроса предложений, опубликованным на сайте www.vniismt.ru, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов www.zakupki.gov.ru пригласил юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — «Участник», «Исполнители») к участию в процедуре запроса предложений для определения лучшего предложения на возмездное оказание ИТ-услуг для нужд Заказчика.
Для справок обращаться к представителю инициатора закупки[footnoteRef:1]: Глушкову Юрию Вячеславовичу (тел. 8 (495) 543-72-62, доб. 2001, e-mail: glushkov@vnicsmv.ru). [1:  Инициатор закупки — подразделение ФГУП «ВНИИ СМТ», заинтересованное в заключении соответствующего договора, имеющее соответствующие полномочия и выделенные в установленном порядке лимиты финансирования на заключение соответствующего договора.] 

Подробные требования к предмету договора изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу предложений). Проект Договора, который будет заключен по результатам данной процедуры запроса предложений, приведен в разделе 3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений, приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 5.
[bookmark: _Ref93694278]Настоящий запрос предложений по решению Заказчика проходит в два этапа. Первый этап – «Предквалификация» (вскрытие конверта № 1, содержащего документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей документации). Второй этап – «Коммерческое предложение» (вскрытие конверта № 2, содержащего коммерческую документацию относительно предмета запроса предложений).
Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.
Документация по настоящему запросу предложений опубликована на официальном сайте Заказчика. На бумажном носителе документацию можно получить по адресу Заказчика, указанном в Извещении о проведении запроса предложений, (каб. 803), в рабочие дни с 10.00 до 17.00 (в пятницу с 10.00 до 16.00) время московское, в срок до 17 февраля 2015 года. Плата за предоставление документации не взимается.
Участники закупочной процедуры в случае возникновения вопросов относительно отдельных положений закупочной документации вправе обратиться к Заказчику с просьбой о разъяснении. Вопросы направляются по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте Заказчика. Ответы размещаются на официальном сайте Заказчика в срок до 3 трех рабочих дней с даты поступления.
[bookmark: _Toc55285336][bookmark: _Toc55305370][bookmark: _Ref55313246][bookmark: _Ref56231140][bookmark: _Ref56231144][bookmark: _Toc57314617][bookmark: _Toc69728943][bookmark: _Toc261535036][bookmark: _Toc262557792][bookmark: _Toc410918978][bookmark: _Toc518119237]Правовой статус процедур и документов
[bookmark: _Toc55285339][bookmark: _Toc55305373][bookmark: _Toc57314619][bookmark: _Toc69728944][bookmark: _Toc66354324]Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется ст.ст. 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется ст.ст. 1057—1065 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1.1 Извещение вместе с настоящей Документацией по запросу, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.
Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения до момента вскрытия конверта. 
Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые Сторонами договоренности. Заказчик не обязан каким-либо образом представлять обоснование или мотивировать свои действия (бездействие). Заказчик не имеет обязанности заключения договора по результатам настоящей процедуры закупки.
[bookmark: _Ref86827161]При определении условий Договора с Участником, предложение которого признано лучшим, используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):
Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;
Лучшее предложение со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Заказчика.
Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.
Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса предложений и настоящей Документацией по запросу предложений, Стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.
[bookmark: _Toc55285340][bookmark: _Toc55305374][bookmark: _Toc57314620][bookmark: _Toc69728945][bookmark: _Toc261535037][bookmark: _Toc262557793][bookmark: _Toc410918979]Обжалование
[bookmark: _Ref86789831][bookmark: _Toc55285338][bookmark: _Toc55305372][bookmark: _Toc57314621][bookmark: _Toc69728946]До заключения договора разногласия в письменном виде направляются в адрес Контрольно-закупочной Комиссии. О получении заявления и рассмотрении разногласий Секретарь Комиссии незамедлительно уведомляет Председателя Комиссии. На время рассмотрения разногласий в Контрольно-закупочной Комиссии процедура проведения закупки приостанавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.
Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, обращения в Контрольно-закупочную Комиссию, разрешаются в Арбитражном суде г. Москвы в соответствии с документами, определяющими его правовой статус и порядок разрешения споров, действующими на дату подачи искового заявления.
[bookmark: _Toc261535038][bookmark: _Toc262557794][bookmark: _Toc410918980]Прочие положения
Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.
Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.
[bookmark: _Toc410918981][bookmark: ЗАКАЗ]ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
[bookmark: _Toc57314623][bookmark: _Toc69728948][bookmark: _Toc261535040][bookmark: _Toc262557796][bookmark: _Toc410918982]Общие требования
Целью участия в настоящей закупочной процедуре является возмездное оказание ИТ- услуг.
Участник закупочной процедуры обязан предложить оказание услуг в соответствии с требованиями, установленными техническим заданием.
2.1.2.1   Применительно к оказываемым услугам используются следующие сокращенные термины: 

	Сокращенный термин
	Расшифровка

	ИТ-Инфраструктура
	Инфраструктура информационных технологий (ИТ)

	АТС
	Автоматизированная телефонная станция

	ПО
	Программное обеспечение

	СУБД
	Система управления базами данных

	  ТКП
	Технико-коммерческое предложение



[bookmark: _Toc141507488][bookmark: _Toc141507701][bookmark: _Toc141508307][bookmark: _Toc141518701][bookmark: _Toc141519268][bookmark: _Toc141519311][bookmark: _Toc141520151][bookmark: _Toc141520629][bookmark: _Toc141520727][bookmark: _Toc141520919][bookmark: _Toc141526846][bookmark: _Toc316051789]2.1.2.2        Спецификация объектов обслуживания
Плановый перечень оборудования, входящего в состав ИТ-инфраструктуры:
	Наименование оборудования
	Количество
единиц, шт.

	Сервера
	16

	Рабочие станции
	100

	Периферийная и офисная техника - сетевые устройства
	30

	Количество АТС
	1

	Абонентские телефонные аппараты
	110

	Активное сетевое оборудование
	20

	Сервер, используемый для антивирусной защиты
	1

	Количество баз данных (СУБД MS SQL, MySQL)
	32

	Количество баз данных (СУБД Oracle)
	1

	Почтовый сервер
	2

	Web сайты
	5



	Наименование сервиса
	да/нет

	Домен
	Да

	Почтовый сервер
	Да

	Cетевая печать
	Да

	Cистема защиты от спама
	Да

	Файловое хранилище общего пользования
	Да

	Доступа в сеть Интернет
	Да

	Система резервного копирования
	Да

	Система контроля доступа в Интернет 
и защиты от вторжений
	Да

	Базы данных (СУБД MS SQL, Oracle)
	Да

	Web-сайты
	Да

	Корпоративный портал
	Да




2.1.2.3        Перечень обслуживаемых сервисов:
[bookmark: _Toc245016990][bookmark: _Toc316051793]Состав регулярных услуг
Перечень оказываемых услуг представлен в следующей таблице:
	Услуга
	Состав услуг
	Услуга выбрана
	Режим оказание услуги

	Аудит ИТ-инфраструктуры
	Проведение инвентаризации оборудования и ПО систем ИТ-инфраструктуры
Документация состава, месторасположения и состояния оборудования и ПО 
Выработка рекомендаций по модернизации систем
Обслуживание видеоконференций
	
да

да

да
	

8х5 

	Поддержка 
рабочих мест
	Планово-профилактические работы
Устранение всех технических неполадок рабочего места
Обеспечение доступа к локальной сети
Консультирование пользователей
Развертывание и перемещение рабочих мест
Администрирование операционной системы на рабочем месте
Администрирование ПО рабочего места
Управление лицензиями ПО
	да
да
да
да
да
да
да
да

	8х5

	Поддержка 
периферийного
оборудования
	Планово-профилактические работы
Устранение неполадок офисного оборудования
Установка и перемещение оборудования
Консультирование пользователей
Замена расходных материалов
Обеспечение доступа к сетевым МФУ
	да
да
да
да
да
да
	8х5

	Поддержка 
серверов
	Планово-профилактические работы
Резервное копирование и восстановление данных
Администрирование контроллера домена
Администрирование операционной системы на серверном оборудовании
Администрирование лабораторных серверов
Администрирование антивирусного сервера
Администрирование серверов бухгалтерии
	да
да
да

         да
да
да
да
	8х5

	Обеспечение работоспособности локальной вычислительной сети
	Обеспечение подключения пользователей организации к локальной вычислительной сети организации
Управление учетными записями пользователей организации
Работы по обслуживанию активного сетевого оборудования, включая установку новых версий ПО, администрирование, устранение неполадок, координацию ремонтов
Администрирование сетевых сервисов (DNS, DHCP, WINS и т.д.)

	



да
да


         да
да
	8х5

	Обеспечение функционирования системы электронной почты
	Устранение неполадок в работе почтового ПО на рабочих местах
Консультирование пользователей
Администрирование почтового ящика
Защита от спама

	да
да
да
да
	8х5

	Администрирование интернет-доступа
	 Планово-профилактические работы
 Устранение неполадок доступа к сети Интернет
Управление доступом в Интернет, взаимодействие с Интернет-провайдерами
 Мониторинг веб-трафика.
	да
да

да
да
	8х5

	Обеспечение информационной безопасности
	Управление учетными записями пользователей
Антивирусная защита серверов и рабочих мест
Антивирусная защита Интернет-трафика и почты
Обеспечение защиты периметра сети
	да
да
да
да
	8х5

	Техническая поддержка серверного оборудования
	Устранение неполадок в работе серверов без необходимости замены компонент
Обеспечение доступа серверов в сеть
Восстановление работоспособности серверного оборудования с использованием запчастей Заказчика.
	
         да
да
да

	8х5

	Администрирование сайтов
	
	Резервное копирование и восстановление данных
Поддержка и обновление структуры сайта
Программирование и верстка сайта

	да
да
да
	8х5

	Ремонты оборудования
	
	Координация ремонтов в сервисных центрах
	да
	8х5

	ИТОГО абонентская  плата составит:
	р. 


[bookmark: _Toc142733090]
2.1.2.4      Время оказания услуг: в режиме 8х5 -  с 9:00 до 18:00  (за исключением выходных и  праздничных дней, официально признанных на территории РФ).
[bookmark: _Времена_выполнения_запросов]2.1.2.5 	Для объективной оценки очередности исполнения запросов и ограничения сроков их  выполнения Исполнитель использует 4 (четыре) приоритета запросов. 
2.1.2.6     Исполнитель гарантирует указанные в таблице сроки реакции и обработки запросов   (заявок) пользователей Заказчика в зависимости от приоритетов запросов:
На рабочем месте, в рабочее время постоянно находятся 4 (четыре) инженера!
	Приоритет
	
Краткое описание
	Максимальное время, ч.

	
	
	реакции на запрос
	выполнение запроса

	Приоритет 1
	Работа VIP-пользователя затруднена или группы пользователей невозможна
	15 минут
	2 часа

	Приоритет 2
	Работа группы пользователей затруднена или работа пользователя невозможна
	15 минут
	4 часа

	Приоритет 3
	Работа одного пользователя затруднена
	1 час
	8 часов

	Приоритет 4
	Требуется консультация, повышение удобства работы, либо изменение в ИТ-инфраструктуре
	1 час
	По договоренности



2.1.2.7     Назначение приоритета заявки производится Инициатором запроса по согласованию  с  диспетчером Исполнителя. 
2.1.2.8    	Исполнитель гарантирует, что не менее 90% поступающих от Заказчика запросов будут решены не позднее сроков, указанных выше.
Место предоставления услуги: помещение Заказчика, находящееся по адресу: 117418, г. Москва, Нахимовский пр-кт, дом 31, корпус 2 и на территории Исполнителя.
Время предоставления услуги (сервисные часы): ежемесячно в рабочие дни: понедельник – четверг с 10:00 по 18:00, пятница с 10.00 до 17:00 кроме выходных и праздничных дней.
Порядок оказания услуг:

Данный перечень требований является обязательным для каждого участника закупочной процедуры. В случае несоответствия Участника данным требованиям, его Предложение не подлежит рассмотрению.
[bookmark: _Ref55280359][bookmark: _Toc55285360][bookmark: _Toc55305377][bookmark: _Toc57314628][bookmark: _Toc69728953][bookmark: _Toc261535043][bookmark: _Toc262557799][bookmark: _Toc410918983][bookmark: ДОГОВОР]Проект Договора
_______________________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице _______________________, действующей на основании ___________, с одной стороны, и _______________________, в дальнейшем именуемое Заказчик, в лице _______________________, действующей на основании ___________, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, заключили настоящий договор  (далее -  Договор) о нижеследующем: 

3.1          	Предмет договора

3.1.1  	Исполнитель обязуется предоставлять Заказчику ИТ-услуги по администрированию, настройке, поддержанию в работоспособном состоянии и развитию инфраструктуры информационных технологий Заказчика (далее – ИТ инфраструктуры), а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги в соответствии с условиями настоящего договора.

3.1.2  	К ИТ-услугам, оказываемым Исполнителем в рамках настоящего договора, в том числе относятся:
 - техническая поддержка рабочих мест сотрудников;
 - техническая поддержка периферийного оборудования;
 - техническая поддержка серверов;
 - техническая поддержка серверного оборудования;
 - обеспечение работоспособности локальной вычислительной сети;
 - администрирование интернет-доступа;
 - обеспечение информационной безопасности;
 - организация ремонта оборудования;
 - реализация рекомендаций независимого информационного аудита.
Подробное описание ИТ-услуг, оказываемых Исполнителем, а также спецификация обслуживаемого оборудования указана в Приложении № 1 к настоящему договору, которое является его неотъемлемой частью.

3.1.3 	Требования по качеству оказываемых Исполнителем услуг изложены в Приложении № 2 к настоящему договору, которое является его неотъемлемой частью. 

3.1.4     Местом оказания услуг является: Российская Федерация, 117418, город Москва,  Нахимовский проспект дом 31, корпус 2.

3.1.5      	При заключении договора передаваемая Заказчиком Исполнителю на техническое обслуживание техника подвергается Исполнителем техническому осмотру. 

3.1.6          	При оказании услуг Исполнитель выдает Заказчику рекомендации по приобретению необходимых комплектующих, оборудования, программного обеспечения и материалов, необходимых для поддержания работоспособности и развития ИТ-инфраструктуры Заказчика. Расходы по их приобретению несет Заказчик.
3.1.7 	Для организации эффективного взаимодействия в процессе оказания услуг Исполнитель и Заказчик назначают каждый со своей стороны ответственное лицо:
	Со стороны Заказчика – __________________________________________
	Со стороны Исполнителя – _______________________________________

3.2             Порядок расчетов по договору 

  3.2.1       Расчетным периодом по настоящему Договору устанавливается один календарный месяц. Оплата за услуги, предоставленные Исполнителем, производиться Заказчиком в течение 3 (трех) банковских дней с момента получения подписанного акта сдачи-приемки оказанных услуг и счета, выставленного Исполнителем. Счет и акт сдачи-приемки оказанных услуг  Исполнитель предоставляет  до 10 числа следующего за отчетным месяцем.

3.2.2     	Общая стоимость оказываемых услуг за весь период действия договора не может превышать __________________ (указывается сумма победившего Предложения).

3.2.3 	Заказчик за весь период действия договора обязуется приобрести услуг на сумму не меньшую, чем ____________________ (указывается сумма победившего Предложения).

3.2.4           Валютой платежа является российский рубль.

3.2.5     	Оплата оказанных услуг производится в безналичной форме путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
3.2.6     	Датой оплаты оказанных услуг считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

3.3             Права и обязанности Заказчика

3.3.1 		Заказчик обязан:

3.3.2     	обеспечивать гарантированное бесперебойное электропитание и освещение помещений, необходимых Исполнителю для оказания услуг;

3.3.3    обеспечить надлежащее состояние коммуникаций в помещениях, необходимых Исполнителю для оказания услуг;

3.3.4        обеспечить доступ сотрудников Исполнителя в служебные помещения Заказчика к местам оказания услуг;

3.3.5          	соблюдать правила эксплуатации оргтехники, а также не производить подключение к ней любых технических средств без согласия Исполнителя;
3.3.6     не производить самостоятельно и не допускать неуполномоченных на это лиц к проведению каких-либо работ по ремонту и техническому обслуживанию оборудования, указанного в Приложении № 4 к настоящему договору;

3.3.7          	принимать оказанные услуги и подписать Акт сдачи-приемки оказанных услуг в течение 3-х календарных дней с момента предоставления отчета о проделанной работе об оказанных услугах или направить мотивированный отказ;

3.3.8          оплачивать оказанные Исполнителем услуги своевременно и в полном объеме; 

3.3.9      ознакомить персонал Исполнителя, допущенный к оказанию услуг, с локальными актами, регулирующими правила внутреннего трудового распорядка, охраны труда и безопасности производства;
3.3.10     предоставить удаленный доступ персоналу Исполнителя к объектам обслуживания посредством VPN – соединения.

3.3.11        Заказчик имеет право: 
3.3.12        в любое время проверять ход и качество оказания услуг Исполнителем;
3.3.13  	требовать от Исполнителя  предоставления информации, оперативного и качественного оказания услуг, соблюдения сроков оказания услуг, ответственность за не своевременное или не качественное оказания услуг.

 3.4             Права и обязанности Исполнителя

3.4.1           Исполнитель обязан:

3.4.2    	оказывать услуги в полном объеме и в установленные сроки в соответствии с Приложением № 2 и № 3 к настоящему договору;

3.4.3    	обеспечить соблюдением сотрудниками Исполнителя локальных актов, регулирующим правила внутреннего трудового распорядка, охраны труда и безопасности производства Заказчика;

3.4.4     	нести материальную ответственность за приобретение, хранение, использование и списание товарно-материальных ценностей в рамках исполнения настоящего Договора;

3.4.5          	соблюдать политику и требования по информационной безопасности, установленные внутренними документами Заказчика и действующим законодательством Российской Федерации;

3.4.6        	соблюдать конфиденциальность и не разглашать каким-либо лицам или организациям любую конфиденциальную информацию, полученную от Заказчика в связи с выполняемыми Работами, включая содержание данного Договора, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством;

3.4.7       	организовать прием обращений пользователей Заказчика следующими способами:
- по телефону______________________;
- E-mail _______________________;
3.4.8 	регистрировать все поступающие запросы и сообщать регистрационный номер пользователям Заказчика. В процессе выполнения запросов Исполнитель информирует инициатора запроса о ходе выполнения работ;
3.4.9           своевременно закрывать запросы. Исполнитель организует закрытие запросов. Под закрытием понимается получение у Заказчика подтверждения факта выполнения запроса и оценка уровня удовлетворенности;

3.4.10       	организовать прием претензий от пользователей Заказчика, которые передаются для разбора руководителю Проекта, который координирует работы по выявлению причин возникновения жалобы, мероприятия по их устранению и предупреждению в дальнейшем. По результатам разбора жалобы руководителю Проекта получает от пользователя Заказчика подтверждение факта удовлетворения жалобы в устной или письменной форме;

3.4.11       	предоставлять доступ ответственным сотрудникам Заказчика к системе отчетности c возможностью мониторинга параметров в реальном времени (on-line). Отчеты формируется  по контролируемым параметрам услуг на основании данных, регистрируемых в системе учета запросов Исполнителя;

3.4.12   	при расторжении договора Исполнитель обязан предоставить и передать всю техническую документацию ИТ-ифраструктуры (инвентаризация объектов обслуживания, перечни административных паролей, прав доступа, информация о текущих параметрах и настройках компонентов ИТ-инфраструктуры, рабочие регламенты и инструкции по настройкам ИТ-инфраструктуры, контактная информация по пользователям Заказчика) ответственному лицу Заказчика. 

3.4.13        Исполнитель имеет право:

3.4.12     	требовать от Заказчика предоставления информации, необходимой для оказания услуг;

3.4.13        требовать своевременно оплаты принятых Заказчиком услуг;

3.4.14    	приостановить оказание услуги при ее несвоевременной оплате Заказчиком до полного погашения им задолженности по выставленному счету.

3.5             Ответственность сторон

3.5.1          	Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательства по настоящему договору, обязана возместить другой Стороне причиненные таким неисполнением убытки. При этом взыскание убытков не освобождает Сторону, нарушившую настоящий договор, от исполнения обязательств в натуре.

3.5.2 	Исполнитель несет ответственность за работоспособность ИТ-инфраструктуры       Заказчика, в том числе за исправность технического оборудования. 

3.5.3  	Исполнитель возмещает убытки, возникшие вследствие действий Исполнителя, повлекших неисправность ИТ-инфраструктуры и технического оборудования.

3.6              Форс-мажорные обстоятельства
3.6.1   	Любая из сторон настоящего договора освобождается от ответственности за его нарушение, если такое нарушение вилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения договора в результате событий чрезвычайного характера, которые Стороны не могли ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами. К обстоятельствам непреодолимой силы относятся события, на которые Стороны не могут оказывать влияние, например: землетрясение, наводнение, пожар, ураган, а также восстание, гражданские беспорядки, забастовка, акты государственных органов власти, военные действия любого характера, препятствующие выполнению настоящего договора.

3.6.2      При наступлении обстоятельств, указанных в п. 6.1 настоящего договора, каждая Сторона должна без промедления известить о них в письменном виде другую сторону. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и, по возможности, дающие оценку их влияния на возможность исполнения стороной своих обязательств по настоящему договору.

3.6.3        	Если Сторона не направит или несвоевременно направит извещение, предусмотренное в п. 6.2 настоящего договора, то она обязана возместить второй стороне понесенные убытки.

3.6.4          	Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п. 6.1 настоящего договора, и их последствия продолжают действовать больше двух месяцев, Стороны проводят дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего договора. 

3.7              Изменение и прекращение договора
3.7.1      Настоящий договор вступает в силу с момента подписания  обеими Сторонами и действует в течении 5 (пяти) месяцев с момента подписания и автоматически пролонгируется на следующие 5 (пять) месяцев при условии, что стороны не сообщили о своем желании изменить условия или расторгнуть настоящий договор. Такое сообщение считается действительным, если оно сделано не менее чем за 30 (тридцать) дней до даты окончания действия Договора.

3.7.2        	Настоящий договор может быть изменен только по письменному соглашению Сторон.

3.7.3     	Настоящий Договор может быть изменён, расторгнут, признан недействительным только на основании действующего законодательства Российской Федерации.

3.7.4  	Прекращение действия настоящего договора не освобождает Стороны от ответственности за его нарушение.

3.8             Разрешение споров
3.8.1           Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте Договора, будут разрешаться путем переговоров.

3.8.2          В случае невозможности разрешения споров путем переговоров, Стороны передают их на рассмотрение в Арбитражный суд по месту нахождения ответчика, с соблюдением претензионного порядка рассмотрения споров. Срок ответа на претензию – 30 (тридцать) календарных дней с момента получения.

3.9             Дополнительные условия и заключительные положения

3.9.1         		Вся информация о настоящем договоре, которая не является общедоступной, является конфиденциальной.

3.9.2     Настоящий договор составлен на русском языке в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, – по одному для каждой из Сторон.

3.9.3       	 Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны при условии, если они совершены по соглашению Сторон, оформлены как дополнительное соглашение к настоящему договору  в письменной форме и подписаны Сторонами.

3.9.4         		Все уведомления и сообщения Сторонами должны направляться в письменной форме посредством электронной почты, факсимильных сообщений, курьерских услуг и иным образом по реквизитам, указанным в разделе 10 Договора.

3.9.5   		Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

3.9.6        Все заключаемые дополнительные соглашения буду считаться неотъемлемой частью настоящего договора. 


























































3.10             Спецификация оказываемых услуг и обслуживаемого оборудования
                                                                                         

                                                                                           Приложение № 1
                                                                                                            к договору № ___________
 от «____» ________ 20__ года


3.10.1          Спецификация оказываемых услуг и обслуживаемого оборудования

3.10.2           В соответствии с настоящим договором применительно к оказываемым услугам  используются следующие сокращенные термины: 

	Сокращенный термин
	Расшифровка

	ИТ-Инфраструктура
	Инфраструктура информационных технологий (ИТ)

	АТС
	Автоматизированная телефонная станция

	ПО
	Программное обеспечение

	СУБД
	Система управления базами данных

	ТКП 
	Технико-коммерческое предложение



3.10.3         В рамках настоящего договора Стороны определили следующий объем оказываемых ИТ-услуг по модели аутсорсинга: 
3.10.4        	Спецификация объектов обслуживания
Плановый перечень оборудования, входящего в состав ИТ-инфраструктуры:
	Наименование оборудования
	Количество
единиц, шт.

	Сервера
	16

	Рабочие станции
	100

	Периферийная и офисная техника - сетевые устройства
	30

	Количество АТС
	1

	Абонентские телефонные аппараты
	110

	Активное сетевое оборудование
	20

	Сервер, используемый для антивирусной защиты
	1

	Количество баз данных (СУБД MS SQL, MySQL)
	32

	Количество баз данных (СУБД Oracle)
	1

	Почтовый сервер
	2

	Web сайты
	5



	Наименование сервиса
	да/нет

	Домен
	Да

	Почтовый сервер
	Да

	Cетевая печать
	Да

	Cистема защиты от спама
	Да

	Файловое хранилище общего пользования
	Да

	Доступа в сеть Интернет
	Да

	Система резервного копирования
	Да

	Система контроля доступа в Интернет 
и защиты от вторжений
	Да

	Базы данных (СУБД MS SQL, Oracle)
	Да

	Web-сайты
	Да

	Корпоративный портал
	Да



3.10.5     	Перечень обслуживаемых сервисов:
		Состав регулярных услуг
Перечень оказываемых услуг представлен в следующей таблице:
	Услуга
	Состав услуг
	Услуга выбрана
	Режим оказание услуги

	Аудит ИТ-инфраструктуры
	Проведение инвентаризации оборудования и ПО систем ИТ-инфраструктуры
Документация состава, месторасположения и состояния оборудования и ПО 
Выработка рекомендаций по модернизации систем
Обслуживание видеоконференций
	
да

да

да
	

8х5 

	Поддержка 
рабочих мест
	Планово-профилактические работы
Устранение всех технических неполадок рабочего места
Обеспечение доступа к локальной сети
Консультирование пользователей
Развертывание и перемещение рабочих мест
Администрирование операционной системы на рабочем месте
Администрирование ПО рабочего места
Управление лицензиями ПО
	да
да
да
да
да
да
да
да

	8х5

	Поддержка 
периферийного
оборудования
	Планово-профилактические работы
Устранение неполадок офисного оборудования
Установка и перемещение оборудования
Консультирование пользователей
Замена расходных материалов
Обеспечение доступа к сетевым МФУ
	да
да
да
да
да
да
	8х5

	Поддержка 
серверов
	Планово-профилактические работы
Резервное копирование и восстановление данных
Администрирование контроллера домена
Администрирование операционной системы на серверном оборудовании
Администрирование лабораторных серверов
Администрирование антивирусного сервера
Администрирование серверов бухгалтерии
	да
да
да

да
да
да
да
	8х5

	Обеспечение работоспособности локальной вычислительной сети
	Обеспечение подключения пользователей организации к локальной вычислительной сети организации
Управление учетными записями пользователей организации
Работы по обслуживанию активного сетевого оборудования, включая установку новых версий ПО, администрирование, устранение неполадок, координацию ремонтов
Администрирование сетевых сервисов (DNS, DHCP, WINS и т.д.)

	



да
да


да
да
	8х5

	Обеспечение функционирования системы электронной почты
	Устранение неполадок в работе почтового ПО на рабочих местах
Консультирование пользователей
Администрирование почтового ящика
Защита от спама

	да
да
да
да
	8х5

	Администрирование интернет-доступа
	Планово-профилактические работы
Устранение неполадок доступа к сети Интернет
Управление доступом в Интернет, взаимодействие с Интернет-провайдерами
Мониторинг веб-трафика.
	да
да

да
да
	8х5

	Обеспечение информационной безопасности
	Управление учетными записями пользователей
Антивирусная защита серверов и рабочих мест
Антивирусная защита Интернет-трафика и почты
Обеспечение защиты периметра сети
	да
да
да
да
	8х5

	Техническая поддержка серверного оборудования
	Устранение неполадок в работе серверов без необходимости замены компонент
Обеспечение доступа серверов в сеть
Восстановление работоспособности серверного оборудования с использованием запчастей Заказчика.
	
да
да
да

	8х5

	Администрирование сайтов
	
	Резервное копирование и восстановление данных
Поддержка и обновление структуры сайта
Программирование и верстка сайта

	да
да
да
	8х5

	Ремонты оборудования
	
	Координация ремонтов в сервисных центрах
	да
	8х5

	ИТОГО абонентская  плата составит:
	р. 



3.11            Параметры оценки качества оказания услуг
                                                                                         

                                                                                          Приложение № 2
                                                                                                            к договору № ___________
 от «____» ________ 20__ года


3.11.1         Параметры оценки качества оказания услуг
3.11.2      	Для определения качества оказываемых Исполнителем ИТ-услуг по модели аутсорсинга и решения вопроса о принятии оказанных услуг и последующей оплате Стороны установили следующие параметры: 
3.11.3        Время оказания услуг:
3.11.4	В режиме 8х5 -  с 9:00 до 18:00  (за исключением выходных и праздничных дней,  официально признанных на территории РФ).
3.11.5        	Для объективной оценки очередности исполнения запросов и ограничения сроков их выполнения Исполнитель использует 4 (четыре) приоритета запросов. 
3.11.6      	Исполнитель гарантирует указанные в таблице сроки реакции и обработки запросов (заявок) пользователей Заказчика в зависимости от приоритетов запросов:
На рабочем месте, в рабочее время постоянно находятся 4 инженера.

	Приоритет
	
Краткое описание
	Максимальное время, ч.

	
	
	реакции на запрос
	выполнение запроса

	Приоритет 1
	Работа VIP-пользователя затруднена или группы пользователей невозможна
	15 минут
	2 часа

	Приоритет 2
	Работа группы пользователей затруднена или работа пользователя невозможна
	15 минут
	4 часа

	Приоритет 3
	Работа одного пользователя затруднена
	1 час
	8 часов

	Приоритет 4
	Требуется консультация, повышение удобства работы, либо изменение в ИТ-инфраструктуре
	1 час
	По договоренности



3.11.7 	Назначение приоритета заявки производится Инициатором запроса по согласованию с диспетчером Исполнителя. 
3.11.8 	Исполнитель гарантирует, что не менее 90% поступающих от Заказчика запросов будут решены не позднее сроков, указанных выше.

[bookmark: _Ref55300680][bookmark: _Toc55305378][bookmark: _Toc57314640][bookmark: _Toc69728963][bookmark: _Ref167511144][bookmark: _Ref167511175][bookmark: _Ref167511488][bookmark: _Toc261535056][bookmark: _Toc262557812][bookmark: _Toc410918984][bookmark: ИНСТРУКЦИИ]Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений
[bookmark: _Ref440305687][bookmark: _Toc518119235][bookmark: _Toc55193148][bookmark: _Toc55285342][bookmark: _Toc55305379][bookmark: _Toc57314641][bookmark: _Toc69728964][bookmark: _Toc261535057][bookmark: _Toc262557813][bookmark: _Toc410918985]Общий порядок проведения запроса предложений
С учетом положений пункта 1.1.4 Запрос ц предложений проводится в следующем порядке:
Публикация Извещения о проведении запроса предложений (подраздел 4.2);
Предоставление Документации по запросу предложений исполнителям (участникам) (подраздел 4.3);
Подача Предложений и их прием (подраздел 4.6);
Рассмотрение Предложений (подраздел 4.9);
Определение лучшего предложения (подраздел 0);
Уведомление Участников о результатах запроса предложений (подраздел 4.11);
Подписание Договора (подраздел 4.12)
[bookmark: _Ref55280418][bookmark: _Toc55285343][bookmark: _Toc55305380][bookmark: _Toc57314642][bookmark: _Toc69728965][bookmark: _Toc261535058][bookmark: _Toc262557814][bookmark: _Toc410918986]Публикация Извещения о проведении запроса предложений
Извещение о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.1.
[bookmark: _Ref55280429][bookmark: _Toc55285344][bookmark: _Toc55305381][bookmark: _Toc57314643][bookmark: _Toc69728966][bookmark: _Toc261535059][bookmark: _Toc262557815][bookmark: _Toc410918987]Предоставление Документации по запросу предложений
[bookmark: _Ref55277592]Участник должен получить Документацию по запросу предложений в порядке, указанном в Извещении о проведении запроса предложений.
[bookmark: _Ref55280436][bookmark: _Toc55285345][bookmark: _Toc55305382][bookmark: _Toc57314644][bookmark: _Toc69728967][bookmark: _Ref167511161][bookmark: _Toc261535060][bookmark: _Toc262557816][bookmark: _Toc410918988]Подготовка Предложений
[bookmark: _Ref56229154][bookmark: _Toc57314645][bookmark: _Toc261535061][bookmark: _Toc262557817][bookmark: _Toc410918989]Общие требования к Предложению
[bookmark: _Ref56235235]Участник должен подготовить Предложение, состоящее из двух отдельных конвертов, упакованных в один общий (основной), включающее:
Заявку по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.1) (конверт № 1);
Спецификацию по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений  (подраздел 5.2) (конверт № 2);
Анкету Участника по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.3) (конверт № 1);
Письмо, справку или иной документ, подтверждающий отсутствие задолженности по налогам и сборам на дату подачи Предложения (оформляется в произвольной форме, с указанием реквизитов Участника) (конверт № 1);
Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.5) (конверт № 1).
[bookmark: _Ref56240821][bookmark: _Ref167269715]Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу. При этом внесение изменений в поданное предложение, в том числе изменение цены предложения, не будет расцениваться Организатором запроса предложений, как подача «второго» предложения.
Предложение подается путем направления документации по почте в адрес Заказчика, указанном в Извещении о проведении запроса предложений, на официальном сайте ФГУП «ВНИИ СМТ» и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов www.zakupki.gov.ru.
[bookmark: _Ref56233643][bookmark: _Ref56235653][bookmark: _Toc57314646][bookmark: _Toc261535062][bookmark: _Toc262557818][bookmark: _Toc410918990]Требования к сроку действия Предложения
[bookmark: _Ref56220570]Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в Заявке (подраздел 5.1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 30 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений (пункт 4.6.2). 
[bookmark: _Toc57314647][bookmark: _Toc261535063][bookmark: _Toc262557819][bookmark: _Toc410918991]Требования к языку Предложения
1.1.1.1 [bookmark: _Toc57314648]Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке, либо на официальном языке страны, в которой находится Участник. Однако, в случае представления Участником предложения на иностранном языке, Комиссия вправе запросить у Участника перевод предложения на русский язык. 
1.1.1.2 Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные по его запросу на русский язык.
1.1.1.3 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.
[bookmark: _Toc261535064][bookmark: _Toc262557820][bookmark: _Toc410918992]Требования к валюте Предложения
[bookmark: _Ref56220708]Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях.
[bookmark: _Toc57314653][bookmark: _Toc261535065][bookmark: _Toc262557821][bookmark: _Toc410918993]Разъяснение Документации по запросу предложений
[bookmark: _Toc398829471]Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений путем направления официального письма в адрес Заказчика. Адрес для направления запросов на разъяснение Документации по запросу предложений указан в Извещении о проведении запроса предложений и на официальном сайте Заказчика.
Заказчик в разумный срок ответит на любой вопрос, относящийся к настоящей документации, который он получит не позднее, чем за 3 рабочих дня до истечения срока приема Предложения (пункт 4.6.2). Ответ на данный вопрос будет опубликован на официальном сайте Заказчика.
[bookmark: _Toc90385057][bookmark: _Toc239241468][bookmark: _Toc261535066][bookmark: _Toc262557822][bookmark: _Toc410918994]Внесение изменений в Документацию по запросу предложений
Организатор запроса предложений в любой момент до истечения срока приема предложений Участников (пункт 4.6.2), вправе внести изменения в настоящую Документацию по запросу предложений.
Все потенциальные участники запроса предложений незамедлительно уведомляются о сути таких поправок через официальный сайт ФГУП «ВНИ СМТ».
При необходимости Организатор запроса предложений может продлить срок приема предложений Участников (пункт 4.4.7).
[bookmark: _Ref86823116][bookmark: _Toc90385058][bookmark: _Toc261535067][bookmark: _Toc262557823][bookmark: _Toc410918995]Продление срока окончания приема Предложений
1.1.1.4 При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в пункте 4.6.2. с уведомлением всех участников через официальный сайт ФГУП «ВНИИ СМТ».
[bookmark: _Toc261535068][bookmark: _Toc262557824][bookmark: _Toc410918996]Требования к оформлению Предложений в бумажной форме
4.4.8.1 Участник предоставляет Предложение в форме бумажного документа.
4.4.8.2 При представлении Предложения в форме бумажного документа, Участник должен соблюсти следующие необходимые требования к порядку оформления и предоставления такого Предложения:
a)  Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.
b)  Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.
c)  Дополнительные носители информации (дискеты, CD‑R, CD‑RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и вложены в соответствующий конверт. 
d)  После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц.
e)  Документы, входящие в Предложение, должны быть скреплены или прошиты таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц. Так как Предложение состоит из нескольких конвертов, содержимое каждого конверта рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый конверт должен иметь сквозную нумерацию страниц.
f)  Перед подачей Предложение должно быть надежно запечатано в 2 конверта. В конверт № 1 входят документы, предусмотренные пп. 1, 3, 4, 5 п. 4.4.1.1, конверт именуется «Предквалификация». В конверт № 2 входят документы, предусмотренные пп. 2 п. 4.1.1.1, конверт именуется «Коммерческое предложение». Оба конверта упаковываются во внешний конверт вместе с сопроводительным письмом.
g)  На внешнем конверте указывается следующая информация:
· наименование и адрес Заказчика;
· предмет закупочной процедуры в соответствии с извещением;
· надпись «не вскрывать до 12.00 часов 17 февраля 2015 года».
Конверт № 1 маркируется как: «Предквалификация», конверт № 2: «Коммерческое предложение», а также указывается следующая информация: 
· наименование и адрес Заказчика;
· полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;
· предмет закупочной процедуры в соответствии с извещением.
h)  Участники должны обеспечить доставку своих Предложений по адресу Заказчика. При этом Участникам рекомендуется предварительно позвонить по телефону указанному в извещении о проведении закупки и на официальном сайте Заказчика и сообщить о своем намерении. В случае направления Предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о порядке доставки Предложения. 
4.4.8.3 Участник закупочной процедуры также вправе подготовить электронную копию своего предложения.
a)  Электронная копия предложения должна быть представлена на компакт-диске CD-R или CD-RW (допускается также DVD±R или DVD±RW). Диск должен быть вложен в соответствующий конверт («Предквалификация» или «Коммерческое предложение»).
b)  Электронные версии документов должны быть представлены в виде скан-копий оригиналов (заверенных в установленном порядке копий), данные файлы должны иметь защиту от их изменения, копирования их содержимого. Файлы должны быть поименованы так, чтобы из их названия было понятно, какой документ в каком файле находится.
c)  Электронные версии документов должны полностью соответствовать бумажным версиям документов. Участник несет ответственность за идентичность электронной и бумажной версий своего предложения. 
d)  Приоритет для Комиссии имеют документы, поданные в бумажном виде, так как подача документов в бумажном виде является обязательным условием участия в настоящем запросе предложений. Подача электронной версии документов носит факультативный характер, и не является обязательной при рассмотрении заявок.
4.4.8.4 Прием Предложений заканчивается не позднее даты и времени, указанных в извещении о проведении закупочной процедуры в качестве даты окончания приема предложений. Предложения, полученные позднее установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.
4.4.8.5 При приеме документов, лицу, доставившему конверт, выдается расписка в свободной форме, о его получении с указанием времени получения.
4.4.8.6 После получения оригинала предложения Заказчик обеспечивает его регистрацию и вскрытие в порядке предусмотренном п. 4.9.
4.4.8.7 По окончании Запроса предложений Заказчик обеспечивает хранение предложения в форме бумажного документа.
[bookmark: _Ref93088240][bookmark: _Toc261535069][bookmark: _Toc262557825][bookmark: _Toc410918997]Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям
[bookmark: _Toc90385071][bookmark: _Ref93090116][bookmark: _Toc261535070][bookmark: _Toc262557826][bookmark: _Toc410918998]Требования к Участникам
Участвовать в данной процедуре Запроса предложений может любое юридическое или физическое лицо, а также объединение этих лиц, (коллективный участник), способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию. Дополнительные требования к коллективным участникам и порядку подтверждения их соответствия установленным требованиям приведены в пункте 4.5.2.
Чтобы претендовать на выбор в качестве лучшего предложения, Участник самостоятельно или коллективный участник в целом должен отвечать следующим требованиям:
[bookmark: _Ref167269452][bookmark: _Ref176862859]- обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам проведения закупки;
 - обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг, полученными не позже изначально установленного в извещении и документации по запросу предложений срока окончания подачи заявок, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и если такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора.
- не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) и или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
- не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) деятельность которой приостановлена
- не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедур закупок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедур закупок считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято;
- отсутствовать в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике процедуры закупки (оформляется в виде письма в произвольной форме, с указанием реквизитов Участника, подписью руководителя и печатью организации);
- отсутствие у физического лица - участника процедуры закупки либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, главного бухгалтера юридического лица - участника процедуры закупки судимости за преступления, связанные с их профессиональной деятельностью или предоставлением заведомо ложных или недостоверных сведений, а также неприменение в отношении указанных лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью и административного наказания в виде дисквалификации (оформляется в виде письма в произвольной форме, с указанием реквизитов Участника, подписью руководителя и печатью организации);
Документами, подтверждающими соответствие Участника вышеуказанным требованиям являются: 
Копия свидетельства о внесении записи об Участнике в Единый государственный реестр юридических лиц или копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, заверенная печатью организации;
Нотариально заверенная копия полученной не ранее, чем за 6 месяцев до дня приглашения к участию в закупочной процедуре выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); либо копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 
Копия свидетельства о постановке на налоговый учет, заверенная печатью организации и подписью уполномоченного лица;
Копия информационного письма Госкомстата об учете в ЕГРПО (при наличии), заверенная печатью организации и подписью уполномоченного лица;
Копия учредительного документа (для юридического лица в соответствии с действующим законодательством) в действующей редакции со всеми изменениями и дополнениями с отметкой налогового органа, заверенная печатью организации и подписью уполномоченного лица;
[bookmark: _Ref167269381]Копии документов о назначении руководителя (приказы, протоколы собрания учредителей и т.д.) заверенные печатью организации и подписью уполномоченного лица;
Копии необходимых лицензий или свидетельств о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг, полученными не позже изначально установленного в извещении и документации по запросу предложений срока окончания подачи заявок, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и если такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора, заверенные печатью организации и подписью уполномоченного лица (в случае если поставка товаров, выполнение работ или оказание услуг в рамках данной закупки  требует соответствующего лицензирования, или наличия соответствующих допусков).
Письмо, справку или иной документ, подтверждающий отсутствие задолженности по налогам и сборам на дату подачи Предложения (оформляется в произвольной форме, с указанием реквизитов Участника)       (п. 4.5.1.2);
Письмо в произвольной форме об отсутствии участника в реестре недобросовестных поставщиков (п. 4.5.1.2);
Письмо в произвольной форме подтверждающее, что участник не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) и или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом) (п. 4.5.1.2);
Письмо в произвольной форме подтверждающее, что на имущество участника в части, необходимой для выполнения договора, не наложен арест по решению суда, административного органа, и деятельность участника не приостановлена   (п. 4.5.1.2);
Письмо в произвольной форме об отсутствии у физического лица - участника процедуры закупки либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, главного бухгалтера юридического лица - участника процедуры закупки судимости за преступления, связанные с их профессиональной деятельностью или предоставлением заведомо ложных или недостоверных сведений, а также неприменение в отношении указанных лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью и административного наказания в виде дисквалификации (п.4.5.1.2.)
В случае если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить к предложению вместо таких документов составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа.
[bookmark: _Ref93267180][bookmark: _Toc93293059][bookmark: _Toc261535074][bookmark: _Toc262557830][bookmark: _Toc410918999]Участие коллективных участников
Каждая организация, входящая в состав коллективного участника, должна отвечать требованиям настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.5).
Организации, представляющие коллективного участника, заключают между собой соглашение, соответствующее нормам Гражданского кодекса РФ, и отвечающее следующим требованиям:
в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в данной процедуре Запроса предложений, так и в рамках исполнения Договора;
в соглашении должно быть приведено четкое распределение объемов, стоимости и сроков поставки офисного оборудования и вычислительной техники;
в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждой из организаций, входящих в коллективного участника, во взаимоотношениях с Заказчиком;
в соглашении должна быть установлена солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение Договора;
соглашением должно быть предусмотрено, что все операции по выполнению Договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию Заказчика или по его инициативе, данная схема может быть изменена.
Любая организация может входить в состав только одного коллективного участника и не имеет права принимать участие в данной процедуре Запроса предложений самостоятельно.
Организация, входящая в состав коллективного участника, не имеет права принимать участие в данной процедуре Запроса предложений в качестве генерального исполнителя или соисполнителей. В случае невыполнения этих требований предложения с участием таких организаций будут отклонены без рассмотрения по существу.
В связи с вышеизложенным, коллективный участник готовит Предложение с учетом следующих дополнительных требований:
Предложение должно включать сведения, подтверждающие соответствие каждой организации, составляющей коллективного участника, установленным требованиям;
Предложение подготавливается и подается лидером от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного участника;
в состав Предложения дополнительно включается копия соглашения между организациями, составляющими коллективного участника;
Предложение дополнительно должно включать сведения о распределении объемов предоставления неисключительных прав; между организациями, составляющими коллективного участника.
При оценке количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения.
Предложение, которое подает коллективный участник, может быть отклонено, если в процессе данной процедуры Запроса предложений до подписания Договора выяснится, что из состава коллективного участника вышла одна или несколько организаций, а оставшиеся организации, с точки зрения Заказчика, не способны самостоятельно выполнить Договор.
[bookmark: _Ref55280443][bookmark: _Toc55285351][bookmark: _Toc55305383][bookmark: _Toc57314654][bookmark: _Toc69728968][bookmark: _Toc261535077][bookmark: _Toc262557833][bookmark: _Toc410919000]Подача Предложений и их прием
Предложения направляются почтой, передаются через курьерскую службу по адресу указанному в извещении или на официальном сайте ФГУП «ВНИИ СМТ».
[bookmark: _Ref260304682][bookmark: _Ref55307583]Дата окончания приема предложений: 17 февраля 2015 года 12 часов 00 час. После истечения указанного срока подача предложений не допускается.
Проведение первого этапа рассмотрения Предложений (оценка): вскрытие конвертов № 1 («Предквалификация») состоится 17 февраля 2015 года в 12 часов 00 минут по адресу Заказчика.
Проведение второго этапа рассмотрения Предложений: вскрытие конвертов № 2 («Коммерческое предложение») состоится 18 февраля 2015 года в 12 часов 00 минут по адресу Заказчика.
Подведение итогов состоится 19 февраля 2015 года в 15 часов 00 минут по адресу Заказчика.
[bookmark: _Toc261535078][bookmark: _Toc262557834][bookmark: _Toc410919001]Изменение условий Предложения
После подачи Предложения на участие в запросе предложений, но до окончания срока подачи предложений, потенциальный участник запроса предложений вправе изменить любые предложенные им в предложении условия исполнения договора. 
Изменение условий предложения осуществляется путем подачи дополнительного комплекта документов, содержащего только формы, в которые внесены изменения.
Изменение условий предложения осуществляется до момента окончания срока подачи предложений на участие в запросе предложений.
Конверт, содержащий изменения условий предложения, должен соответствовать требованиям п. 4.4.8 и иметь маркировку «изменения».
[bookmark: _Toc261535079][bookmark: _Toc262557835][bookmark: _Toc410919002][bookmark: _Ref55280448][bookmark: _Toc55285352][bookmark: _Toc55305384][bookmark: _Toc57314655][bookmark: _Toc69728969][bookmark: _Toc167508995][bookmark: _Ref55280453][bookmark: _Toc55285353][bookmark: _Toc55305385][bookmark: _Toc57314656][bookmark: _Toc69728970]Открытие доступа к поступившим Предложениям на участие в запросе предложений 
Открытие доступа к материалам предложений на участие в запросе предложений потенциальным участникам запроса предложений не осуществляется.
[bookmark: _Ref175752929][bookmark: _Toc261535080][bookmark: _Toc262557836][bookmark: _Toc410919003]Рассмотрение Предложений
[bookmark: _Toc261535081][bookmark: _Toc262557837][bookmark: _Toc410919004]Общие положения
Рассмотрение Предложений осуществляется Контрольно-закупочной Комиссией (далее - Комиссия) по адресу Заказчика (117418, г. Москва, Нахимовский проспект, д.31, корп.2) в сроки, установленные Извещением о проведении запроса предложений.
Рассмотрение Предложений включает в себя два этапа: «Предквалификацию» и «Коммерческое предложение».
[bookmark: _Toc410919005][bookmark: _Ref55304418]Предквалификация.
В рамках этапа «Предквалификации» Комиссия вскрывает конверт № 1 и проверяет:
правильность оформления документов, содержащихся в данном конверте, и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;
соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений.
[bookmark: _Ref55304419]В рамках этапа «Предквалификации» Комиссия может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.
При проверке правильности оформления Предложения Комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. 
[bookmark: _Ref55307002]Комиссия в целях борьбы с демпингом при обнаружении предложений, стоимость которых ниже среднеарифметической цены всех поданных участниками предложений более чем на 20 %, имеет право запросить дополнительные разъяснения порядка ценообразования и обоснованности такого снижения цены, а при отсутствии обоснованных разъяснений – отклонить поданное предложение. 
По результатам проведения этапа «Предквалификации» Комиссия также имеет право отклонить Предложения, которые:
в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;
поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;
поданы Участниками, не предоставившими документы, требуемые настоящей документацией, либо в представленных документах имеются недостоверные сведения об Участнике или о предлагаемой им продукции;
содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;
В случае, если подавшие предложения Участники удовлетворяют любому из следующих условий:
В состав учредителей (акционеров) компаний входят одни и те же лица (юридические либо физические), причем их совокупная доля в каждой из компаний превышает 50%;
Одна из компаний владеет более чем 50% другой;
Исполнительный орган один и тот же,
то в этом случае они рассматриваются как единая группа аффилированных между собой лиц, и от них должно быть представлено одно единое предложение, в противном случае Комиссия имеет право отклонить все поступившие от данной группы лиц предложения.
По итогам этапа «Предквалификации» Комиссия составляет протокол, в котором отражаются результаты оценки поступивших на данный этап конвертов, основания допуска/недопуска участников к этапу «Коммерческое предложение».
Участники запроса предложений через официальный сайт ФГУП «ВНИИ СМТ» www.vniismt.ru и через официальный сайт Российской Федерации www.zakupki.gov.ru могут ознакомиться с Протоколом заседания Контрольно-закупочной комиссии и их решениям по этапу «Предквалификация» не ранее, чем на следующий день после проведения данного этапа.
[bookmark: _Toc410919006][bookmark: _Toc261535083][bookmark: _Toc262557839]Особенности рассмотрения Предложений объединений 
При рассмотрении количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения.
[bookmark: _Toc410919007][bookmark: _Ref55304422]Коммерческое Предложение
В случае успешного прохождения Участником этапа «Предквалификации», Комиссия в сроки, указанные в Извещении о проведении запроса предложений, вскрывает конверт № 2 «Коммерческое предложение». 
При вскрытии конвертов № 2 «Коммерческое предложение» Комиссия проверяет:
- правильное оформления документов и их наличие в соответствии с п. 4.4.1 (в части конверта № 2);
 - соответствие Участника закупочной процедуры в п. 2.2. настоящей документации по запросу предложений;
 - соответствие стоимости услуг, предложенной Участником закупочной процедуры, максимальной стоимости услуг, предложенной Заказчиком.
Предложения Участников, признанные комиссией не соответствующими хотя бы одному параметру, указанному в п. 4.9.5.2, Комиссия отклоняет и признает участника не прошедшим «Коммерческое предложение».
По итогам вскрытия конвертов «Коммерческое предложение» Комиссия составляет протокол, в котором указывается основания, по которым Комиссия признала участников прошедшими/не прошедшими этап «коммерческое предложение».
Участники запроса предложений через официальный сайт ФГУП «ВНИИ СМТ» www.vniismt.ru и через официальный сайт Российской Федерации www.zakupki.gov.ru могут ознакомиться с Протоколом заседания Контрольно-закупочной комиссии и их решениям по этапу «Коммерческое предложение» не ранее, чем на следующий день после проведения данного этапа
В рамках этапа «Коммерческое предложение» Комиссия оценивает и сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из следующих критериев:

[bookmark: _Ref55280461][bookmark: _Toc55285354][bookmark: _Toc55305386][bookmark: _Toc57314657][bookmark: _Toc69728971][bookmark: _Ref167268476][bookmark: _Toc261535085][bookmark: _Toc262557841]1. стоимость оказания услуг – 20 %;
2. техническое предложение – 50 %;
3. квалификация участника размещения заказа – 30 %.
[bookmark: _Toc410919008]Определение лучшего Предложения
[bookmark: _Ref55280474][bookmark: _Toc55285356][bookmark: _Toc55305388][bookmark: _Toc57314659][bookmark: _Toc69728973]Комиссия на своем заседании определяет лучшее предложение по запросу предложений, которое заняло первое место в ранжировке Предложений по степени предпочтительности для Заказчика.
Лучшее предложение по стоимости оказания услуг, являющихся предметом настоящего предложений, определяется следующим образом:

Rаi  =  (Amax- (Amaх*18/118))-(Ai-(Ai*18/118)      * 100,       где:              	        
           Аmax-(Amax*18/118)
                          
Rаi  - оценка i-й заявке по критерию «Стоимость оказания услуг» стоимость предложения, указанная в извещении по запросу предложений и документации по запросу предложений;
Ai  -  стоимость предложения i-го участника 
Для расчета итоговой оценки заявки по критерию «Стоимость оказания услуг» оценка, присуждаемый этой заявке по критерию «Стоимость оказания услуг» умножается на соответствующую указанному критерию значимость в % (на коэффициент значимости, равный 0,20).
Лучшее предложение по критерию «Техническое предложение» определяется следующим образом:
Форма «Техническое предложение» - Оценка предложений производится путем сравнения поданных предложений между собой, а также на соответствие их требованиям Заказчика, адекватности ожидаемым результатам и обоснованности. Максимальное количество баллов 50.
Каждый член комиссии вправе оценить «Техническое предложение» в расчете от 1 до 25 баллов. 
Для расчета итоговой оценки заявки по критерию «Техническое предложение» количество балов, присуждаемое этой заявке по критерию «Техническое предложение», суммируется и умножается на соответствующую указанному критерию значимость в % (на коэффициент значимости, равный 0,50).
Лучшее предложение по «Квалификации участника» закупочной процедуры в сфере услуг, аналогичных предмету настоящего предложений.
Максимальное количество балов 30 баллов. 
Каждый член комиссии вправе оценить «Квалификацию участника» в расчете от 1 до 6 баллов.
По данному подкритерию рассматривается информация о квалификации специалистов (Инженеров) участника закупочной процедуры, в сфере деятельности, аналогичной предмету запросу предложений. 
Для расчета итоговой оценки заявки по критерию «Квалификации участника» количество балов, присуждаемое этой заявке по критерию «Квалификация участника», суммируется и умножается на соответствующую указанному критерию значимость в % (на коэффициент значимости, равный 0,30).
Решение Комиссии по определению лучшего предложения по запросу предложений оформляется протоколом заседания Комиссии.
[bookmark: _Ref55311489]Участник запроса предложений через официальный сайт ФГУП «ВНИИ СМТ» www.vniismt.ru и официальный сайт Российской Федерации www.zakupki.gov.ru могут ознакомиться с Протоколом заседания Контрольно-закупочной комиссии и их решению по подведению итогов запроса предложений через 3 дня от даты проведения заседания Комиссии.
В случае подачи единственного Предложения, его рассмотрение производится в порядке, предусмотренном п. 4.9. В протоколе указывается решение о заключение/незаключении договора с единственным участником.
[bookmark: _Ref55280483][bookmark: _Toc55285357][bookmark: _Toc55305389][bookmark: _Toc57314660][bookmark: _Toc69728974][bookmark: _Toc261535087][bookmark: _Toc262557843][bookmark: _Toc410919009][bookmark: _Toc261535086][bookmark: _Toc262557842][bookmark: _Ref279790109]Уведомление Участников о результатах запроса предложений
На следующий день после выбора лучшего предложения Заказчик разместит на своем официальном сайте информационное сообщение, в котором укажет:
сведения обо всех потенциальных участниках (наименования и адреса), подавших предложения на участие в запросе предложений;
сведения о потенциальных участниках, Предложения которых были отклонены по итогам проведения каждого из этапов с указанием кратких причин такого отклонения;
[bookmark: ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ_ИНСТРУКЦИИ]наименование Участника, предложение которого признано лучшим.
[bookmark: _Toc410919010]Подписание Договора
[bookmark: _Ref56222958]Непосредственно перед подписанием Договора Комиссия вправе запросить у Участника, предложение которого признано лучшим, предоставление оригиналов или нотариально заверенных копий каких-либо документов, перечисленных в п.4.5.1.21. Отказ в их предоставлении может являться основанием для отказа в заключении договора.
Договор между Заказчиком и Участником, предложение которого признано лучшим, подписывается в течение 10 календарных дней в соответствии с Извещением о проведении запроса предложений.
В случае, если в соответствии с действующим законодательством РФ и учредительными документами Заказчика потребуется предварительное согласование (одобрение, утверждение) заключаемого на предложенных Участником, предложение которого признано лучшим, условиях договора компетентными органами управления Заказчика, договор с Участником, предложение которого признано лучшим, заключается только после такого согласования (одобрения, утверждения), а указанный в п. 4.11.2  срок отсчитывается после получения такого согласования (одобрения, утверждения).
Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика и пунктом 1.2.5.
[bookmark: _Ref55280368][bookmark: _Toc55285361][bookmark: _Toc55305390][bookmark: _Toc57314671][bookmark: _Toc69728985][bookmark: _Ref175752415][bookmark: _Toc261535088][bookmark: _Toc262557844][bookmark: _Toc410919011][bookmark: ФОРМЫ]Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение
[bookmark: _Ref55336310][bookmark: _Toc57314672][bookmark: _Toc69728986][bookmark: _Toc261535089][bookmark: _Toc262557845][bookmark: _Toc410919012][bookmark: _Ref22846535]Заявка (форма 1)
[bookmark: _Toc410919013]Форма Заявки

«_____»_______________ года
№________________________


Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении запроса предложений, опубликованное [указывается источник и дата публикации], и Документацию по запросу  предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

________________________________________________________________________________,
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________________,
(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на возмездное оказание ИТ услуг 
_______________________________________________________________________________,
(краткое описание оказываемых услуг)

на условиях и в соответствии с Приложениями к данной заявке.


[bookmark: _Hlt440565644]Настоящая Заявка имеет правовой статус оферты и действует до  «____»________________года.

Настоящая Заявка (конверт № 1) дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
1. Анкету участника (форма 3) (конверт № 1)
2. Спецификация (форма 2) (конверт № 2)
3. Техническое предложение (форма 4) (конверт № 2)
4. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям — на ____ листах (конверт № 1)


[bookmark: _Ref34763774]____________________________________
                       (подпись, М.П.)
____________________________________
          (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
[bookmark: _Toc261535091][bookmark: _Toc262557847][bookmark: _Toc410919014]Инструкции по заполнению
Письмо - заявку следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
Участник должен указать срок действия Заявки согласно требованиям подпункта 4.4.2.1.
Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к Заявке документов, определяющих суть коммерческого предложения Участника.
Заявка вкладывается в конверт № 1 «Предквалификация», приложения к Заявке вкладываются в конверты, указанные в п. 4.4.1.1.
Приложение № 2 к настоящей Заявке является «Коммерческим предложением», вкладывается в конверт № 2 и является неотъемлемой частью настоящей Заявки.

[bookmark: _Ref55335818][bookmark: _Ref55336334][bookmark: _Toc57314673][bookmark: _Toc69728987][bookmark: _Toc261535098][bookmark: _Toc262557854][bookmark: _Toc410919015][bookmark: _Ref89649494][bookmark: _Toc90385115]Спецификация (форма 2)
[bookmark: _Toc261535099][bookmark: _Toc262557855][bookmark: _Toc410919016]Форма Спецификации

Приложение 2 к Заявке
от «____»_____________ г. №__________



Спецификация


Наименование и адрес Участника: ____________________________________________________


Стоимость оказания ИТ-услуг указанных в Техническом предложении, составляет _________________рублей ______копеек.




____________________________________
                        (подпись, М.П.)
____________________________________
         (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


[bookmark: _Toc261535100][bookmark: _Toc262557856][bookmark: _Toc410919017]Инструкции по заполнению
Участник указывает дату и номер Приложения в соответствии с Заявкой (подраздел 5.1).
Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
В Спецификации приводится стоимость ИТ-услуг указанных в Техническом предложении, при этом стоимость оказываемых услуг не должна превышать 3 250 000 (Три миллиона двести пятьдесят тысяч) рублей 00 копеек, с учетом НДС за весь период действия Договора.
[bookmark: _Ref55335823][bookmark: _Ref55336359][bookmark: _Toc57314675][bookmark: _Toc69728989][bookmark: _Toc261535113][bookmark: _Toc262557869][bookmark: _Toc410919018]Анкета Участника (форма3)
[bookmark: _Toc261535114][bookmark: _Toc262557870][bookmark: _Toc410919019]Форма Анкеты Участника

Приложение 3 к Заявке
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Участники (акционеры, учредители) (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех участников (акционеров, учредителей), чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника
	

	5. 
	Адрес места нахождения
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	




____________________________________
                        (подпись, М.П.)
____________________________________
         (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

[bookmark: _Toc261535115][bookmark: _Toc262557871][bookmark: _Toc410919020]Инструкции по заполнению
Участник указывает дату и номер Приложения в соответствии с Заявкой (подраздел 5.1).
Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.























[bookmark: _Toc410208680][bookmark: _Toc410919021]Техническое предложение на оказание ИТ-услуг (Форма 4)
[bookmark: _Toc410208681][bookmark: _Toc410919022]5.4.1   	Форма Технического предложения 

Приложение 1к Заявке
от «____»_____________ г. №__________
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Наименование и адрес Участника: ___________________________________________________

Далее в свободной форме участник размещения заказа излагает Предложение на оказание       ИТ-услуг.


____________________________________
                        (подпись, М.П.)
____________________________________
         (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


[bookmark: _Toc261535094][bookmark: _Toc262557850][bookmark: _Toc319933231][bookmark: _Toc410208683][bookmark: _Toc410919024]5.4.2          Инструкции по заполнению
5.4.3       Участник указывает дату и номер Приложения в соответствии с Заявкой (подраздел 5.1).
5.4.4        Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
5.4.5    	В техническом предложении описываются все позиции раздела Ошибка! Источник ссылки не найден. с учетом предлагаемых условий Договора (раздел 3). 
5.4.5   	Техническое предложение, а также, в случае наличия, дополнительные услуги по предложению Участника, будет являться приложением к договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора техническое предложение следует подготовить так, чтобы его можно было включить в договор.
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