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[bookmark: _Toc517582289][bookmark: _Toc517582613][bookmark: _Toc518119233][bookmark: _Toc55193146][bookmark: _Toc55285334][bookmark: _Toc55305368][bookmark: _Ref55335495][bookmark: _Ref56251018][bookmark: _Ref56251020][bookmark: _Ref57046967][bookmark: _Toc57314614][bookmark: _Ref57322917][bookmark: _Ref57322919][bookmark: _Toc69728940][bookmark: _Toc261535034][bookmark: _Toc262557790][bookmark: _Toc415848197]Общие положения
[bookmark: _Toc55285335][bookmark: _Toc55305369][bookmark: _Toc57314615][bookmark: _Toc69728941][bookmark: _Toc261535035][bookmark: _Toc262557791][bookmark: _Toc415848198]Общие сведения о процедуре запроса предложений
[bookmark: _Ref55193512][bookmark: Общие_сведения][bookmark: _Ref93209175]Федеральное государственное унитарное предприятие «Всероссийский научно-исследовательский институт стандартизации материалов и технологий», расположенное по адресу: 117418, г. Москва, Нахимовский проспект, д.31, корп.2 (далее – ФГУП «ВНИИ СМТ», «Заказчик», «Организатор запроса предложений»), Извещением о проведении запроса предложений, опубликованным на официальном сайте Российской Федерации для размещения www.zakupki.gov.ru, а также на официальном сайте ФГУП «ВНИИ СМТ» по адресу www.vniismt.ru, пригласил юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — «Участник», «Исполнители») к участию в процедуре запроса предложений для определения лучшего предложения на оказание услуг почтовой связи для нужд Заказчика.
Для справок обращаться к представителю инициатора закупки[footnoteRef:1]:      Шиповскому Виктору Владиславовичу тел.: 8(495)543-72-62, доб.6001,                      e-mail: v.shipovskiy@vniismt.ru [1:  Инициатор закупки — подразделение ФГУП «ВНИИ СМТ», заинтересованное в заключении соответствующего договора, имеющее соответствующие полномочия и выделенные в установленном порядке лимиты финансирования на заключение соответствующего договора.] 

Подробные требования к предмету договора изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу предложений). Проект Договора, который будет заключен по результатам данной процедуры запроса предложений, приведен в разделе 3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений, приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в       разделе 5.
[bookmark: _Ref93694278]Настоящий запрос предложений по решению Заказчика проходит в два этапа. Первый этап – «Предквалификация» (вскрытие конверта № 1, содержащего документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей документации). Второй этап – «Коммерческое предложение» (вскрытие конверта № 2, содержащего коммерческую документацию и техническое предложение относительно предмета запроса предложений).
Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.
Документация по настоящему запросу предложений опубликована на официальном сайте Заказчика www.vniismt.ru и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов www.zakupki.gov.ru. На бумажном носителе документацию можно получить по адресу Заказчика, указанном в Извещении о проведении запроса предложений и на официальном сайте ФГУП «ВНИИ СМТ», (каб. 803), в рабочие дни с 10.00 до 17.00 (в пятницу с 10.00 до 16.00) время московское, в срок до 15 апреля 2015 года. Плата за предоставление документации не взимается.
Участники закупочной процедуры в случае возникновения вопросов относительно отдельных положений закупочной документации вправе обратиться к Заказчику с просьбой о разъяснении. Вопросы направляются по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте Заказчика. Ответы размещаются на официальном сайте Заказчика и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов www.zakupki.gov.ru. в срок до 3 трех рабочих дней с даты поступления вопросов.
[bookmark: _Toc55285336][bookmark: _Toc55305370][bookmark: _Ref55313246][bookmark: _Ref56231140][bookmark: _Ref56231144][bookmark: _Toc57314617][bookmark: _Toc69728943][bookmark: _Toc261535036][bookmark: _Toc262557792][bookmark: _Toc415848199][bookmark: _Toc518119237]Правовой статус процедур и документов
[bookmark: _Toc55285339][bookmark: _Toc55305373][bookmark: _Toc57314619][bookmark: _Toc69728944][bookmark: _Toc66354324]Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется ст.ст. 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется ст.ст. 1057—1065 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1.1 Извещение вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.
Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения до момента вскрытия конверта. 
Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые Сторонами договоренности. Заказчик не обязан каким-либо образом представлять обоснование или мотивировать свои действия (бездействие). Заказчик не имеет обязанности заключения договора по результатам настоящей процедуры закупки.
[bookmark: _Ref86827161]При определении условий Договора с Участником, предложение которого признано лучшим, используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):
Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;
Лучшее предложение со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Заказчика.
Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.
Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса предложений и настоящей Документацией по запросу предложений, Стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.
[bookmark: _Toc55285340][bookmark: _Toc55305374][bookmark: _Toc57314620][bookmark: _Toc69728945][bookmark: _Toc261535037][bookmark: _Toc262557793][bookmark: _Toc415848200]Обжалование
[bookmark: _Ref86789831][bookmark: _Toc55285338][bookmark: _Toc55305372][bookmark: _Toc57314621][bookmark: _Toc69728946]До заключения договора разногласия в письменном виде направляются в адрес Контрольно-закупочной Комиссии. О получении заявления и рассмотрении разногласий Секретарь Комиссии незамедлительно уведомляет Председателя Комиссии. На время рассмотрения разногласий в Контрольно-закупочной Комиссии процедура проведения закупки приостанавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.
Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, обращения в Контрольно-закупочную Комиссию, разрешаются в Арбитражном суде г. Москвы в соответствии с документами, определяющими его правовой статус и порядок разрешения споров, действующими на дату подачи искового заявления.
[bookmark: _Toc261535038][bookmark: _Toc262557794][bookmark: _Toc415848201]Прочие положения
Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.
Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.
[bookmark: _Toc261535039][bookmark: _Toc262557795][bookmark: _Toc415848202][bookmark: _Ref93217065][bookmark: _Ref93389610][bookmark: ЗАКАЗ]Техническое задание 
[bookmark: _Toc57314623][bookmark: _Toc69728948][bookmark: _Toc261535040][bookmark: _Toc262557796][bookmark: _Toc415848203][bookmark: _Ref55280359][bookmark: _Toc55285360][bookmark: _Toc55305377][bookmark: _Toc57314628][bookmark: _Toc69728953][bookmark: _Toc261535043][bookmark: _Toc262557799][bookmark: ДОГОВОР]Общие требования
2.1.1 В соответствии с техническим заданием участник закупочной процедуры обязан оказать услуги, связанные с доставкой отправлений Заказчика в пункт назначения, по адресу указанному в накладной Заказчика.
2.1.2 Участник закупочной процедуры обязан предложить следующие услуги:
- почтовые услуги / курьерские услуги по Российской Федерации, странам СНГ, ближнему и дальнему зарубежью, с использованием для доставки отправлений, как собственного, так и привлеченного транспорта;
- почтовые услуги по доставке отправлений через региональную сеть и других операторов почтовой связи;
- услуги по перевозке грузов автомобильным транспортом;
- услуги по погрузке, выгрузке, хранению и получению отправлений в пунктах назначения, необходимые для доставки отправлений, в том числе различными видами транспорта.
- услуги экспресс доставки;

2.2 Требования к графику оказания услуг почтовой связи:

	Понедельник
	         09:00 – 18:00

	Вторник
	09:00 – 18:00

	Среда
	09:00 – 18:00

	Четверг
	09:00 – 18:00

	Пятница
	09:00 – 18:00

	Период оказания услуг
	с 01.05.2015 по 30.04.2016 г.



2.3 Требования к упаковке отправлений 

2.3.1 Участник закупочной процедуры должен предложить следующие виды упаковки отправлений:
- бесплатную фирменную упаковку для отправлений документов по России, СНГ и за рубеж, а для отправлений по городу — бумажные конверты;
- влагоустойчивый картонный конверт для упаковки отправлений с бумажными носителями (документами, деловыми бумагами и т.п.);
- пластиковый пакет повышенной прочности для упаковки отправлений с бумажными носителями (документами, деловыми бумагами и т.п.).
2.3.2 Упаковочные материалы должны иметь уникальный номер, для исключения возможности несанкционированной переупаковки отправлений и обеспечения сохранности вложений.


[bookmark: _Toc415848204]Проект Договора
Федеральное государственное унитарное предприятие «Всероссийский научно-исследовательский институт стандартизации материалов и технологий» (ФГУП «ВНИИ СМТ»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _____________________, действующего на основании___________, с одной стороны, и _______________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________________, действующего на основании _______________, с другой стороны, на основании, заключили настоящий Договор, о нижеследующем:
[bookmark: _Toc415848205]Предмет договора
Исполнитель принимает на себя обязательства в течение срока действия настоящего договора оказывать Заказчику услуги почтовой связи по месту нахождения Заказчика по адресу: 117418, г. Москва, Нахимовский пр-т, д. 31, корп.2, (далее по тексту - «Услуги»), Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги в порядке, предусмотренном настоящим договором.
Услуги почтовой связи оказываются в соответствии с Техническим предложением (Приложение № 1 к настоящему договору).
Услуги почтовой связи оказываются 5 (пять) дней в неделю, кроме выходных и праздничных дней, согласно графику оказания услуг (Приложение № 2 к настоящему Договору).
[bookmark: _Toc415848206]Права и обязанности сторон
Исполнитель обязуется:
- оказывать предусмотренные настоящим договором Услуги в установленном объеме, сроки и с периодичностью, а также с надлежащим качеством;
- оказывать услуги в соответствии с установленным Сторонами графиком оказания услуг (Приложение № 2 к настоящему договору) и Техническим предложением (Приложение № 1 к настоящему договору);
 - ежемесячно предоставлять Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг, оформленный в двух экземплярах и подписанный со стороны Исполнителя уполномоченным лицом, не позднее 3-его числе месяца следующего за отчетным;
- обеспечить выполнение санитарных норм и правил техники безопасности при оказании Услуг;
- оказывать Услуги с использованием своего оборудования, инвентаря и иных расходных материалов;
- соблюдать конфиденциальность в отношении сведений о деятельности Заказчика и его клиентов;
 - соблюдать установленные в помещении Заказчика, указанном в п. 1.1 настоящего договора, противопожарные правила;
 - нести материальную ответственность перед Заказчиком за ущерб, причиненный ему по вине работников Исполнителя, в том числе причиненный действиями привлекаемых Исполнителем субподрядных организаций, в размере реального ущерба и косвенных убытков;
- назначить со своей стороны контактное лицо для осуществления контроля за ходом оказания Услуг и принятия оперативных решений по вопросам, возникшим в процессе оказания Услуг. Данные о контактном лице направляются Заказчику в виде официального письма в течение 3-х дней с даты заключения настоящего договора.
 - привлекать к выполнению Работ Исполнителя и иных обязательств по настоящему Договору квалифицированных специалистов;
Заказчик обязуется:
- своевременно оплачивать оказываемые Исполнителем услуги в размере и сроки, предусмотренные настоящим Договором;
- обеспечивать работникам Исполнителя беспрепятственный доступ к помещениям, указанным, необходимый для выполнения условий настоящего Договора;
Стороны обязуются незамедлительно извещать друг друга об изменениях своих адресов и реквизитов.
Заказчик вправе:
- проверять ход оказания услуг Исполнителем, не вмешиваясь в его деятельность.
[bookmark: _Toc415848207][bookmark: _Toc231044859]Цена договора и порядок расчетов
За весь период действия Договора Заказчик перечисляет Исполнителю оказанные услуги согласно настоящему договору сумму в размере________ (_________) руб. (указывается стоимость победившего предложения), с учетом НДС (18%) - ____________ (______) руб.[footnoteRef:2]  [2:  В случае если победитель запроса предложений освобожден от НДС, указывается сумма победившего предложения и основания освобождения от НДС.] 

Стоимость расходных материалов, используемых Исполнителем при оказании услуг, входит в стоимость настоящего договора.
Заказчик осуществляет оплату оказанных услуг ежемесячно на основании выставляемых Исполнителем счетов – в течение 10 (десяти) дней после подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг за отчетный месяц.
Стоимость услуг по настоящему договору является неизменной в течение всего срока действия настоящего Договора.
[bookmark: _Toc415848208]Сроки оказания услуг.
Услуги оказываются  Исполнителем с 1 мая 2015 года по 30 апреля 2016 года согласно Графику оказания услуг (Приложение № 2 настоящего договора).
[bookmark: _Toc415848209]Изменение объема услуг и цены договора.
Заказчик при заключении и исполнении договора по согласованию с Исполнителем вправе изменить не более чем на двадцать процентов предусмотренный договором объем таких услуг при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг, не предусмотренных договором, но связанных с такими услугами, предусмотренными договором.
При оказании дополнительного объема услуг Заказчик по согласованию с Исполнителем вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально дополнительному объему услуг, но не более чем на двадцать процентов цены настоящего Договора.
[bookmark: _Toc415848210]Порядок приемки услуг
По завершении каждого отчетного месяца оказания услуг Исполнитель представляет Заказчику акты сдачи-приемки оказанных услуг не позднее 3-его числе месяца, следующего за отчетным.
Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения акта сдачи-приемки оказанных услуг подписывает его либо дает Исполнителю мотивированный отказ в письменной форме. 
Заказчик, обнаруживший недостатки при оказании услуг Исполнителем,  при их сдаче-приемке вправе ссылаться на них только в случае, если о них было своевременно (в течение 3 (трех) рабочих дней) сообщено контактному лицу со Стороны Исполнителя и Исполнителем не было принято никаких мер по их устранению. 
С момента подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг Сторонами, услуги за отчетный месяц считаются оказанными Исполнителем в полном объеме и принятыми Заказчиком.
[bookmark: _Toc415848211]Ответственность сторон
[bookmark: штрафы_пени]Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
Все претензии и замечания Заказчика по качеству оказанных услуг в обязательном порядке подлежат устранению Исполнителем за его счет в порядке, установленном в акте и подписанным уполномоченными представителями Сторон.
За несвоевременную оплату оказанных услуг по настоящему договору, расходных материалов Исполнитель в праве требовать оплату неустойки в размере 0,1 (Ноль целых одна десятая) % от просроченной суммы по настоящему договору за каждый рабочий день просрочки.
Исполнитель несет ответственность, предусмотренную настоящим договором и действующим законодательством РФ, за действия (бездействие) своих работников и привлеченных Исполнителем в целях исполнения настоящего договора третьих лиц.  При этом особо оговаривается, что привлечение любых третьих лиц должно быть предварительно согласовано с Заказчиком.
В случае нанесения ущерба нежилому помещению Заказчика и(или) иному имуществу, находящемуся в нежилом помещении Заказчика, окружающей среде и т.п. такой ущерб в кратчайший срок, установленный Заказчиком, устраняется силами и за счет Исполнителя.  При этом:
- в случае объективной невозможности для Исполнителя устранить соответствующий ущерб собственными силами и в установленный срок, возмещает Заказчику все расходы на устранение такого ущерба Заказчика;
 - Если действия (бездействие) Исполнителя привело к утрате прав на гарантийное обслуживание какого-либо имущества, то Исполнитель в течение гарантийного периода несет соответствующие расходы по оплате работ, подлежащих выполнению лицом, установившим такие гарантийные обязательства, или затраты на восстановление соответствующих гарантийных обязательств.
Стороны не несут ответственности за частичное или полное невыполнение договорных обязательств, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы («форс-мажор»), находящихся вне контроля Сторон, при условии письменного извещения другой стороны в течение 5 (Пяти) календарных дней с момента наступления таких обстоятельств.
[bookmark: _Toc415848212]Заключительные положения
Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания и действует до выполнения сторонами своих обязательств по настоящему Договору.
Все разногласия по настоящему Договору Стороны будут стремиться разрешить путем переговоров между собой. При не достижении Сторонами согласия  по спорным вопросам споры, вытекающие из настоящего Договора, рассматриваются в Арбитражном суде по месту нахождения ответчика.
По вопросам, не предусмотренным настоящим Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.
Изменения и дополнения настоящего Договора возможно только по взаимному соглашению Сторон при соответствующем его письменном оформлении, которое будет являться неотъемлемой частью настоящего Договора.
Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, для каждой из сторон Договора.
Местом исполнения настоящего Договора является г. Москва.
К настоящему Договору прилагаются:
- Приложение № 1 – Техническое предложение (Форма 2).
- Приложение № 2 – График оказания услуги почтовой связи (Форма 4).
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[bookmark: _Ref55300680][bookmark: _Toc55305378][bookmark: _Toc57314640][bookmark: _Toc69728963][bookmark: _Ref167511144][bookmark: _Ref167511175][bookmark: _Ref167511488][bookmark: _Toc261535056][bookmark: _Toc262557812][bookmark: _Toc415848213][bookmark: ИНСТРУКЦИИ]Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений
[bookmark: _Ref440305687][bookmark: _Toc518119235][bookmark: _Toc55193148][bookmark: _Toc55285342][bookmark: _Toc55305379][bookmark: _Toc57314641][bookmark: _Toc69728964][bookmark: _Toc261535057][bookmark: _Toc262557813][bookmark: _Toc415848214]Общий порядок проведения запроса предложений
С учетом положений пункта 1.1.4 Запрос предложений проводится в следующем порядке:
Публикация Извещения о проведении запроса предложений (подраздел 4.2);
Предоставление Документации по запросу предложений исполнителям (участникам) (подраздел 4.3);
Подача Предложений и их прием (подраздел 4.6);
Рассмотрение Предложений (подраздел 4.9);
Определение лучшего предложения (подраздел 4.10);
Подписание Договора (подраздел 4.11);
Уведомление Участников о результатах запроса предложений (подраздел 4.12).
[bookmark: _Ref55280418][bookmark: _Toc55285343][bookmark: _Toc55305380][bookmark: _Toc57314642][bookmark: _Toc69728965][bookmark: _Toc261535058][bookmark: _Toc262557814][bookmark: _Toc415848215]Публикация Извещения о проведении запроса предложений
Извещение о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.1.
[bookmark: _Ref55280429][bookmark: _Toc55285344][bookmark: _Toc55305381][bookmark: _Toc57314643][bookmark: _Toc69728966][bookmark: _Toc261535059][bookmark: _Toc262557815][bookmark: _Toc415848216]Предоставление Документации по запросу предложений
[bookmark: _Ref55277592]Участник должны получить Документацию по запросу предложений в порядке, указанном в Извещении о проведении запроса предложений.
[bookmark: _Ref55280436][bookmark: _Toc55285345][bookmark: _Toc55305382][bookmark: _Toc57314644][bookmark: _Toc69728967][bookmark: _Ref167511161][bookmark: _Toc261535060][bookmark: _Toc262557816][bookmark: _Toc415848217]Подготовка Предложений
[bookmark: _Ref56229154][bookmark: _Toc57314645][bookmark: _Toc261535061][bookmark: _Toc262557817][bookmark: _Toc415848218]Общие требования к Предложению
[bookmark: _Ref56235235]Участник должен подготовить Предложение, состоящее из двух отдельных конвертов, упакованных в один общий, включающее:
Заявку по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.1) (конверт № 1);
Техническое задание (форма 2) (подраздел 5.2) (конверт № 2);
Сведения о квалификации и опыте Участника размещения заказа (подраздел 5.3) (конверт № 2);;
График оказания услуг и сведения о привлекаемом персонале (подраздел 5.4) (конверт № 2);;
Предложения о цене на оказание услуг почтовой связи (подраздел 5.5) (конверт № 2);
Анкету Участника по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.6) (конверт № 1);
Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.5) (конверт № 1).
[bookmark: _Ref56240821][bookmark: _Ref167269715]Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу. При этом внесение изменений в поданное предложение, в том числе изменение цены предложения, не будет расцениваться Организатором запроса предложений, как подача «второго» предложения.
Предложение подается путем направления документации по почте или курьером в адрес Заказчика, указанном в Извещении о проведении запроса предложений, на официальном сайте ФГУП «ВНИИ СМТ» www.vniismt.ru и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов www.zakupki.gov.ru.
[bookmark: _Ref56233643][bookmark: _Ref56235653][bookmark: _Toc57314646][bookmark: _Toc261535062][bookmark: _Toc262557818][bookmark: _Toc415848219]Требования к сроку действия Предложения
[bookmark: _Ref56220570]Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в Заявке (подраздел 5.1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 30 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений (пункт 4.6.2). 
[bookmark: _Toc57314647][bookmark: _Toc261535063][bookmark: _Toc262557819][bookmark: _Toc415848220]Требования к языку Предложения
1.1.1.1 [bookmark: _Toc57314648]Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке, либо на официальном языке страны, в которой находится Участник. Однако, в случае представления Участником предложения на иностранном языке, Комиссия вправе запросить у Участника перевод предложения на русский язык. 
1.1.1.2 Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные по его запросу на русский язык.
1.1.1.3 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.
[bookmark: _Toc261535064][bookmark: _Toc262557820][bookmark: _Toc415848221]Требования к валюте Предложения
[bookmark: _Ref56220708]Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях.
[bookmark: _Toc57314653][bookmark: _Toc261535065][bookmark: _Toc262557821][bookmark: _Toc415848222]Разъяснение Документации по запросу предложений
[bookmark: _Toc415848223][bookmark: _Toc90385057][bookmark: _Toc239241468][bookmark: _Toc261535066][bookmark: _Toc262557822]Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений путем направления официального письма в адрес Заказчика. Адрес для направления запросов на разъяснение Документации по запросу предложений указан в Извещении о проведении запроса предложений и на официальном сайте Заказчика.
[bookmark: _Toc415848224]Заказчик в разумный срок ответит на любой вопрос, относящийся к настоящей документации, который он получит не позднее, чем за 3 рабочих дня до истечения срока приема Предложения (пункт 4.6.2). Ответ на данный вопрос будет опубликован на официальном сайте Заказчика и на официальном сайте Российской Федерации для размещения www.zakupki.gov.ru.
[bookmark: _Toc415848225]Внесение изменений в Документацию по запросу предложений
Организатор запроса предложений в любой момент до истечения срока приема предложений Участников (подпункт 4.6.2), вправе внести изменения в настоящую Документацию по запросу предложений.
Все потенциальные участники запроса предложений незамедлительно уведомляются о сути таких поправок через официальный сайт ФГУП «ВНИИ СМТ» www.vniismt.ru и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов www.zakupki.gov.ru.
При необходимости Организатор запроса предложений может продлить срок приема предложений Участников (пункт 4.4.7).
[bookmark: _Ref86823116][bookmark: _Toc90385058][bookmark: _Toc261535067][bookmark: _Toc262557823][bookmark: _Toc415848226]Продление срока окончания приема Предложений
При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в подпункте 4.6.2. с уведомлением всех участников через официальный сайт ФГУП «ВНИИ СМТ» www.vniismt.ru и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов www.zakupki.gov.ru.
[bookmark: _Toc261535068][bookmark: _Toc262557824][bookmark: _Toc415848227]Требования к оформлению предложений в бумажной форме
4.4.8.1 Участник предоставляет Предложение в форме бумажного документа.
4.4.8.2 При представлении Предложения в форме бумажного документа, Участник должен соблюсти следующие необходимые требования к порядку оформления и предоставления такого Предложения:
a)  Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.
b)  Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.
c)  Дополнительные носители информации (дискеты, CD‑R, CD‑RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и вложены в соответствующий конверт. 
d)  После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц.
e)  Документы, входящие в Предложение, должны быть скреплены или прошиты таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц. Так как Предложение состоит из нескольких конвертов, содержимое каждого конверта рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый конверт должен иметь сквозную нумерацию страниц.
f)  Перед подачей Предложение должно быть надежно запечатано в 2 конверта. В конверт № 1 входят документы, предусмотренные пп. 1, 6, 7 п. 4.4.1.1, конверт именуется «Предквалификация». В конверт № 2 входят документы, предусмотренные пп. 2, 3, 4, 5 п. 4.1.1.1, конверт именуется «Коммерческое предложение». Оба конверта упаковываются во внешний конверт вместе с сопроводительным письмом.
g)  На внешнем конверте указывается следующая информация:
· наименование и адрес Заказчика;
· предмет закупочной процедуры в соответствии с извещением;
· надпись «не вскрывать до 10.00 часов 15 апреля 20145 года».
Конверт № 1 маркируется как: «Предквалификация», конверт № 2: «Коммерческое предложение», а также указывается следующая информация: 
· наименование и адрес Заказчика;
· полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;
· предмет закупочной процедуры в соответствии с извещением.
h)  Участники должны обеспечить доставку своих Предложений по адресу Заказчика. При этом Участникам рекомендуется предварительно позвонить по телефону указанному в извещении о проведении закупки и на официальном сайте Заказчика и сообщить о своем намерении. В случае направления Предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о порядке доставки Предложения. 
4.4.8.3 Участник закупочной процедуры также вправе подготовить электронную копию своего предложения.
a)  Электронная копия предложения должна быть представлена на компакт-диске CD-R или CD-RW (допускается также DVD±R или DVD±RW). Диск должен быть вложен в соответствующий конверт («Предквалификация» или «Коммерческое предложение»).
b)  Электронные версии документов должны быть представлены в виде скан-копий оригиналов (заверенных в установленном порядке копий), данные файлы должны иметь защиту от их изменения, копирования их содержимого. Файлы должны быть поименованы так, чтобы из их названия было понятно, какой документ в каком файле находится.
c)  Электронные версии документов должны полностью соответствовать бумажным версиям документов. Участник несет ответственность за идентичность электронной и бумажной версий своего предложения. 
d)  Приоритет для Комиссии имеют документы, поданные в бумажном виде, так как подача документов в бумажном виде является обязательным условием участия в настоящем запросе предложений. Подача электронной версии документов носит факультативный характер, и не является обязательной при рассмотрении заявок.
4.4.8.4 Прием Предложений заканчивается не позднее даты и времени, указанных в извещении о проведении закупочной процедуры в качестве даты окончания приема предложений. Предложения, полученные позднее установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.
4.4.8.5 При приеме документов, лицу, доставившему конверт, выдается расписка в свободной форме, о его получении с указанием времени получения.
4.4.8.6 После получения оригинала предложения Заказчик обеспечивает его регистрацию и вскрытие в порядке предусмотренном п. 4.9.
4.4.8.7 По окончании Запроса предложений Заказчик обеспечивает хранение предложения в форме бумажного документа.
[bookmark: _Ref93088240][bookmark: _Toc261535069][bookmark: _Toc262557825][bookmark: _Toc415848228]Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям
[bookmark: _Toc90385071][bookmark: _Ref93090116][bookmark: _Toc261535070][bookmark: _Toc262557826][bookmark: _Toc415848229]Требования к Участникам
Участвовать в данной процедуре Запроса предложений может любое юридическое или физическое лицо, а также объединение этих лиц, (коллективный участник), способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию. Дополнительные требования к коллективным участникам и порядку подтверждения их соответствия установленным требованиям приведены в пункте 4.5.3.
Чтобы претендовать на выбор в качестве лучшего предложения, Участник самостоятельно или коллективный участник в целом должен отвечать следующим требованиям:
1. [bookmark: _Ref167269452][bookmark: _Ref86827631][bookmark: _Toc90385072][bookmark: _Toc261535071][bookmark: _Toc262557827]- обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам проведения закупки;
2.  - обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг, полученными не позже изначально установленного в извещении и документации по запросу предложений срока окончания подачи заявок, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и если такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора.
3. - не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) и или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
4. - не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) деятельность которой приостановлена
5. – не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедур закупок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедур закупок считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято;
6. – отсутствовать в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике процедуры закупки (оформляется в виде письма в произвольной форме, с указанием реквизитов Участника, подписью руководителя и печатью организации);
7. - отсутствие у физического лица - участника процедуры закупки либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, главного бухгалтера юридического лица - участника процедуры закупки судимости за преступления, связанные с их профессиональной деятельностью или предоставлением заведомо ложных или недостоверных сведений, а также неприменение в отношении указанных лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью и административного наказания в виде дисквалификации (оформляется в виде письма в произвольной форме, с указанием реквизитов Участника, подписью руководителя и печатью организации);
[bookmark: _Toc415848230]Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям
[bookmark: _Ref176862859]Документами, подтверждающими соответствие Участника вышеуказанным требованиям являются: 
8. Копия свидетельства о внесении записи об Участнике в Единый государственный реестр юридических лиц или копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
9. Нотариальная копия полученной не ранее, чем за 6 месяцев до дня приглашения к участию в закупочной процедуре выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); либо копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 
10. Копия свидетельства о постановке на налоговый учет;
11. Копия информационного письма Территориального органа Федеральной службы государственной статистики (при наличии), либо Уведомление Территориального органа Федеральной службы государственной статистики;
12. Копия учредительного документа (для юридического лица в соответствии с действующим законодательством) в действующей редакции со всеми изменениями и дополнениями с отметкой налогового органа, заверенная печатью организации;
13. [bookmark: _Ref167269381]Заверенные Участником копии документов о назначении руководителя (приказы, протоколы собрания учредителей и т.д.);
14. Письмо, справка уполномоченного органа или иной документ, подтверждающий отсутствие задолженности у участника по налогам и сборам на дату подачи Предложения (п. 4.5.1.2);
15. Письмо в произвольной форме об отсутствии участника в реестре недобросовестных поставщиков (п. 4.5.1.2);
Письмо в произвольной форме подтверждающее, что участник не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) и или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом) (п. 4.5.1.2);
Письмо в произвольной форме подтверждающее, что на имущество участника в части, необходимой для выполнения договора, не наложен арест по решению суда, административного органа, и деятельность участника не приостановлена   (п. 4.5.1.2);
Письмо в произвольной форме об отсутствии у физического лица - участника процедуры закупки либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, главного бухгалтера юридического лица - участника процедуры закупки судимости за преступления, связанные с их профессиональной деятельностью или предоставлением заведомо ложных или недостоверных сведений, а также неприменение в отношении указанных лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью и административного наказания в виде дисквалификации (п.4.5.1.2.)
В случае если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить к предложению вместо таких документов составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа.
[bookmark: _Ref93267180][bookmark: _Toc93293059][bookmark: _Toc261535074][bookmark: _Toc262557830][bookmark: _Toc415848231]Участие коллективных участников
Каждая организация, входящая в состав коллективного участника, должна отвечать требованиям настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.5).
Организации, представляющие коллективного участника, заключают между собой соглашение, соответствующее нормам Гражданского кодекса РФ, и отвечающее следующим требованиям:
в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в данной процедуре Запроса предложений, так и в рамках исполнения Договора;
в соглашении должно быть приведено четкое распределение объемов, стоимости и сроков предоставления услуг почтовой связи;
в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждой из организаций, входящих в коллективного участника, во взаимоотношениях с Заказчиком;
в соглашении должна быть установлена солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение Договора;
соглашением должно быть предусмотрено, что все операции по выполнению Договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию Заказчика или по его инициативе, данная схема может быть изменена.
Любая организация может входить в состав только одного коллективного участника и не имеет права принимать участие в данной процедуре Запроса предложений самостоятельно.
Организация, входящая в состав коллективного участника, не имеет права принимать участие в данной процедуре Запроса предложений в качестве генерального исполнителя или соисполнителей. В случае невыполнения этих требований предложения с участием таких организаций будут отклонены без рассмотрения по существу.
В связи с вышеизложенным, коллективный участник готовит Предложение с учетом следующих дополнительных требований:
Предложение должно включать сведения, подтверждающие соответствие каждой организации, составляющей коллективного участника, установленным требованиям (пункт 4.5.1.21);
Предложение подготавливается и подается лидером от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного участника;
в состав Предложения дополнительно включается копия соглашения между организациями, составляющими коллективного участника;
Предложение дополнительно должно включать сведения о распределении объемов оказания услуг почтовой связи.
При оценке количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения.
Предложение, которое подает коллективный участник, может быть отклонено, если в процессе данной процедуры Запроса предложений до подписания Договора выяснится, что из состава коллективного участника вышла одна или несколько организаций, а оставшиеся организации, с точки зрения Заказчика, не способны самостоятельно выполнить Договор.
[bookmark: _Ref55280443][bookmark: _Toc55285351][bookmark: _Toc55305383][bookmark: _Toc57314654][bookmark: _Toc69728968][bookmark: _Toc261535077][bookmark: _Toc262557833][bookmark: _Toc415848232]Подача Предложений и их прием
Предложения направляются почтой, передаются через курьерскую службу по адресу указанному в извещении или на официальном сайте ФГУП «ВНИИ СМТ» www.vniismt.ru и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов www.zakupki.gov.ru.
[bookmark: _Ref260304682][bookmark: _Ref55307583]Дата окончания приема предложений: 15 апреля 2015 года 10:00 час. После истечения указанного срока подача предложений не допускается.
Проведение первого этапа рассмотрения Предложений (оценка): вскрытие конвертов № 1 («предквалификация») состоится 15 апреля 2015 года в 10 часов 00 минут по адресу Заказчика.
Проведение второго этапа рассмотрения Предложений: вскрытие конвертов № 2 («коммерческое предложение») состоится 17 апреля в 10 часов 00 минут по адресу Заказичка
и подведение итогов состоится 20 апреля 2015 года в 10 часов 00 минут по адресу Заказчика.

[bookmark: _Toc261535078][bookmark: _Toc262557834][bookmark: _Toc415848233]Изменение условий предложения
После подачи Предложения на участие в запросе предложений, но до окончания срока подачи предложений, потенциальный участник запроса предложений вправе изменить любые предложенные им в предложении условия исполнения договора. 
Изменение условий предложения осуществляется путем подачи дополнительного комплекта документов, содержащего только формы, в которые внесены изменения.
Изменение условий предложения осуществляется до момента окончания срока подачи предложений на участие в запросе предложений.
Конверт, содержащий изменения условий предложения, должен соответствовать требованиям п. 4.4.8 и иметь маркировку «изменения».
[bookmark: _Toc261535079][bookmark: _Toc262557835][bookmark: _Toc415848234][bookmark: _Ref55280448][bookmark: _Toc55285352][bookmark: _Toc55305384][bookmark: _Toc57314655][bookmark: _Toc69728969][bookmark: _Toc167508995][bookmark: _Ref55280453][bookmark: _Toc55285353][bookmark: _Toc55305385][bookmark: _Toc57314656][bookmark: _Toc69728970]Открытие доступа к поступившим предложениям на участие в запросе предложений 
Открытие доступа к материалам предложений на участие в запросе предложений потенциальным участникам запроса предложений не осуществляется.
[bookmark: _Ref175752929][bookmark: _Toc261535080][bookmark: _Toc262557836][bookmark: _Toc415848235]Рассмотрение Предложений
[bookmark: _Toc261535081][bookmark: _Toc262557837][bookmark: _Toc415848236]Общие положения
Рассмотрение Предложений осуществляется Контрольно-закупочной Комиссией (далее - Комиссия) по адресу Заказчика (117418, г. Москва, Нахимовский проспект, д.31, корп.2) в сроки, установленные Извещением о проведении запроса предложений.
Рассмотрение Предложений включает в себя два этапа: «предквалификацию» и «коммерческое предложение».
[bookmark: _Toc415848237][bookmark: _Ref55304418]Предквалификация.
В рамках этапа «Предквалификации» Комиссия вскрывает конверт № 1 и проверяет:
правильность оформления документов, содержащихся в данном конверте, и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;
соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений.
[bookmark: _Ref55304419]В рамках этапа «Предквалификации» Комиссия может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.
При проверке правильности оформления Предложения Комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. 
[bookmark: _Ref55307002]Комиссия в целях борьбы с демпингом при обнаружении предложений, стоимость которых ниже среднеарифметической цены всех поданных участниками предложений более чем на 20 %, имеет право запросить дополнительные разъяснения порядка ценообразования и обоснованности такого снижения цены, а при отсутствии обоснованных разъяснений – отклонить поданное предложение. 
По результатам проведения этапа «Предквалификации» Комиссия также имеет право отклонить Предложения, которые:
в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;
поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;
поданы Участниками, не предоставившими документы, требуемые настоящей документацией, либо в представленных документах имеются недостоверные сведения об Участнике или о предлагаемой им продукции;
содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;
В случае, если подавшие предложения Участники удовлетворяют любому из следующих условий:
В состав учредителей (акционеров) компаний входят одни и те же лица (юридические либо физические), причем их совокупная доля в каждой из компаний превышает 50%;
Одна из компаний владеет более чем 50% другой;
Исполнительный орган один и тот же,то в этом случае они рассматриваются как единая группа аффилированных между собой лиц, и от них должно быть представлено одно единое предложение, в противном случае Комиссия имеет право отклонить все поступившие от данной группы лиц предложения.
По итогам этапа «Предквалификации» Комиссия составляет протокол, в котором отражаются результаты оценки поступивших на данный этап конвертов, основания допуска/недопуска участников к этапу «Коммерческое предложение».
Участники запроса предложений через официальный сайт ФГУП «ВНИИ СМТ» www.vniismt.ru и через официальный сайт Российской Федерации www.zakupki.gov.ru могут ознакомиться с Протоколом заседания Контрольно-закупочной комиссии и их решениями по этапу «Предквалификация» не ранее чем на следующий день, после проведения данного этапа.
[bookmark: _Toc415848238][bookmark: _Toc261535083][bookmark: _Toc262557839]Особенности рассмотрения предложений объединений 
При рассмотрении количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения.
[bookmark: _Toc415848239][bookmark: _Ref55304422]Коммерческое предложение
1.1.1.4 В случае успешного прохождения Участником этапа «Предквалификации», Комиссия в сроки, указанные в Извещении о проведении запроса предложений, вскрывает конверт № 2 «Коммерческое предложение». 
1.1.1.5 При вскрытии конвертов № 2 «Коммерческое предложение» Комиссия проверяет:       - правильность оформление документов и их наличие в соответствии с п. 4.4.1 (в части конверта 2);
- соответствие Участника закупочной процедуры п. 2.2. настоящей документации по запросу предложений;
 - соответствие стоимости услуг, предложенной Участником закупочной процедуры, максимальной стоимости услуг, предложенной Заказчиком.
1.1.1.6 Предложения Участников, признанные комиссией не соответствующими хотя бы одному параметру, указанному в п. 4.9.4.2, Комиссия отклоняет и признает участника не прошедшим этап «Коммерческое предложение».
1.1.1.7 По итогам вскрытия конвертов «Коммерческое предложение» Комиссия составляет протокол, в котором указывает основания, по которым Комиссия признала участников прошедшими/не прошедшими этап «Коммерческое предложение.
1.1.1.8 Участники запроса предложений через официальный сайт ФГУП «ВНИИ СМТ» www.vniismt.ru и через официальный сайт Российской Федерации www.zakupki.gov.ru могут ознакомиться с Протоколом заседания Контрольно-закупочной комиссии и их решениями по этапу «Коммерческое предложение» не ранее чем на следующий день, после проведения данного этапа.
В рамках этапа «Коммерческое предложение» Комиссия оценивает и сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из следующих критериев:
[bookmark: _Ref56222744]Техническое предложение участника размещения заказа в соответствии с техническим заданием- 20%.
квалификация и опыт участника закупочной процедуры в соответствии со сведениями о квалификации и об опыте участников закупочной процедуры - 40%;
стоимость оказания услуг в соответствии с предложением цены на оказание услуг почтовой связи – 30 %
предложения по графику оказания услуг – 10 %
[bookmark: _Ref55280461][bookmark: _Toc55285354][bookmark: _Toc55305386][bookmark: _Toc57314657][bookmark: _Toc69728971][bookmark: _Ref167268476][bookmark: _Toc261535085][bookmark: _Toc262557841][bookmark: _Toc415848240]Определение лучшего предложения
1.1.2 [bookmark: _Ref55280474][bookmark: _Toc55285356][bookmark: _Toc55305388][bookmark: _Toc57314659][bookmark: _Toc69728973]Комиссия на своем заседании определяет лучшее предложение по запросу предложений, которое заняло первое место в ранжировке Предложений по степени предпочтительности для Заказчика.
1.1.3 Лучшее предложение по стоимости услуг, являющихся предметом настоящего предложений, определяется следующим образом:

Rаi  =  (Amax- (Amaх*18/118))-(Ai-(Ai*18/118)      * 100,       где:              	        
            Аmax-(Amax*18/118)
	                          
Rаi  - оценка i-й заявке по критерию «Стоимость услуг»
Аmax – Установленная Заказчиком максимальная стоимость предложения, указанная в извещении по запросу предложений и документации по запросу предложений;
Ai  -  стоимость предложения i-го участника 
Для расчета итоговой оценки заявки по критерию «стоимость услуг» оценка, присуждаемый этой заявке по критерию «стоимость услуг» умножается на соответствующую указанному критерию значимость в % (на коэффициент значимости, равный 0,50).
1.1.4 Лучшее предложение опыту и квалификации участника закупочной процедуры в сфере услуг, аналогичных предмету настоящего предложений, определяется следующим образом:
- подкритерий «опыт участника размещения Заказа в сфере деятельности, аналогичной предмету запроса предложений – максимально 25 баллов. При этом 1 балл присваивается за 1 подтвержденный документально год. Члены комиссии проставляют баллы самостоятельно, независимо друг от друга и самостоятельно определяются степень аналогичности деятельности участника закупочной процедуры предмету запроса предложений. Итоговое количество баллов участника закупочной процедуры вычисляется как среднее арифметической от оценок всех членов комиссии. Если среднее арифметическое больше 25, то по умолчанию ставиться максимальное количество возможных баллов
 - подкритерий «квалификация участника» - максимально 50 баллов. При этом за один договор, выполненный участником закупочной процедуры в сфере деятельности, аналогичной предмету запросу предложений, каждый член комиссии вправе поставить от 1 до 3 баллов. Итоговое количество баллов участника закупочной процедуры вычисляется как среднее арифметической от оценок всех членов комиссии. Если среднее арифметическое больше 50, то по умолчанию ставиться максимальное количество возможных баллов.
 - подкритерий «деловая репутация» - максимально 25 баллов. При этом за каждый документально подтвержденный отзыв предыдущих Заказчиков, о работе, проделанной участником, аналогичной предмету запроса предложений, каждый челн комиссии вправе поставить 1 балл. Итоговое количество баллов участника закупочной процедуры вычисляется как среднее арифметической от оценок всех членов комиссии. Если среднее арифметическое больше 50, то по умолчанию ставиться максимальное количество возможных баллов.
В итоге, лучшее предложение по опыту и квалификации участника закупочной процедуры в сфере услуг, аналогичных предмету настоящего предложений, определяется по следующей формуле
Rbi  =  (Bср.1+ Bср.2+ Bср.3)*0,40, где
Rbi– итоговая оценка участника закупочной процедуры по каждому подкритерию «Опыт и квалификация»;
Bср1,2,3 – среднее арифметическое количество баллов, присвоенное участнику закупочной процедуры по каждому из подкритериев «Опыт и квалификация»
0,40 – коэффициент значимости критерия.
1.1.5 Лучшее предложение по критерию «Технологическое предложение» соответствующего требования п. 2.2. настоящей документации по запросу предложений, определяется следующим образом:
Предложению, которое точно соответствуют техническому заданию, предложенной заказчиком, присваивается 80 баллов из 100 возможных.  В случае если участник закупочной процедуры предложит дополнений и улучшения к техническому заданию, то комиссия вправе оценить такое предложение дополнительно от 1 до 20 баллов.
Для расчета итоговой оценки заявки по критерию «техническое предложение» оценка, присуждаемый этой заявке по критерию «персонал» умножается на соответствующую указанному критерию значимость в % (на коэффициент значимости, равный 0,20).
Лучшее предложение по критерию «График оказания услуг» соответствующего требования п. 2.2. настоящей документации по запросу предложений, определяется следующим образом:
Предложению, которое точно соответствует графику оказания услуг, предложенному Заказчиком, присваивается 100 баллов. По мотивированному решению комиссии баллы могут быть снижены.
Для расчета итоговой оценки заявки по критерию «техническое предложение» оценка, присуждаемая этой заявке по критерию «График оказания услуг» умножается на соответствующую указанному критерию значимость в % (на коэффициент значимости, равный 0,10).

1.1.6 Решение Комиссии по определению лучшего предложения по запросу предложений оформляется протоколом заседания Комиссии, в котором указываются основания признания предложения лучшим, а также оценки предложений, рейтинг которых ниже первого.
1.1.7 Участники запроса предложений через официальный сайт ФГУП «ВНИИ СМТ» www.vniismt.ru и через официальный сайт Российской Федерации www.zakupki.gov.ru могут ознакомиться с Протоколом заседания Контрольно-закупочной комиссии и их решениями по подведению итогов запроса предложений через 3 дня от даты проведения заседания Комиссии.
1.1.8 Участник запроса предложений, чье предложение признано лучшим, а также участник, чье предложение получило второй рейтинг, также дополнительно уведомляются Заказчиком официальным письмом. 
В случае подачи единственного Предложения, его рассмотрение производится в порядке, предусмотренном п. 4.9.4.2 В протоколе указывается решение о заключение/незаключении договора с единственным участником.
[bookmark: _Toc261535086][bookmark: _Toc262557842][bookmark: _Ref279790109][bookmark: _Toc415848241]Подписание Договора
[bookmark: _Ref56222958]Непосредственно перед подписанием Договора Комиссия вправе запросить у Участника, предложение которого признано лучшим, предоставление оригиналов или нотариально заверенных копий каких-либо документов, перечисленных в п. 4.5.2.1. Отказ в их предоставлении может являться основанием для отказа в заключении договора.
Договор между Заказчиком и Участником, предложение которого признано лучшим, подписывается в течение 10 календарных дней в соответствии с Извещением о проведении запроса предложений.
В случае, если в соответствии с действующим законодательством РФ и учредительными документами Заказчика потребуется предварительное согласование (одобрение, утверждение) заключаемого на предложенных Участником, предложение которого признано лучшим, условиях договора компетентными органами управления Заказчика, договор с Участником, предложение которого признано лучшим, заключается только после такого согласования (одобрения, утверждения), а указанный в п. 4.11.1 срок отсчитывается после получения такого согласования (одобрения, утверждения).
Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика и пунктом 1.2.5.
[bookmark: _Ref55280483][bookmark: _Toc55285357][bookmark: _Toc55305389][bookmark: _Toc57314660][bookmark: _Toc69728974][bookmark: _Toc261535087][bookmark: _Toc262557843][bookmark: _Toc415848242]Уведомление Участников о результатах запроса предложений
После выбора лучшего предложения Заказчик разместит на своем официальном сайте информационное сообщение, в котором укажет:
сведения обо всех потенциальных участниках (наименования и адреса), подавших предложения на участие в запросе предложений;
сведения о потенциальных участниках, предложения которых были отклонены по итогам проведения каждого из этапов с указанием кратких причин такого отклонения;
[bookmark: ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ_ИНСТРУКЦИИ][bookmark: _Ref55280368][bookmark: _Toc55285361][bookmark: _Toc55305390][bookmark: _Toc57314671][bookmark: _Toc69728985][bookmark: ФОРМЫ]наименование Участника, предложение которого признано лучшим.
[bookmark: _Ref175752415][bookmark: _Toc261535088][bookmark: _Toc262557844][bookmark: _Toc415848243]Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение
[bookmark: _Ref55336310][bookmark: _Toc57314672][bookmark: _Toc69728986][bookmark: _Toc261535089][bookmark: _Toc262557845][bookmark: _Toc415848244][bookmark: _Ref22846535]Заявка (форма 1)
[bookmark: _Toc415848245]Форма Заявки

«_____»_______________ года
№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении запроса предложений, опубликованное [указывается источник и дата публикации], и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

______________________________________________________________________,
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу
______________________________________________________________________,
(юридический адрес Участника)
предлагает заключить договор на оказание услуг почтовой связи:
______________________________________________________________________
(краткое описание оказываемых услуг)

на условиях и в соответствии с Приложениями к данной заявке.

[bookmark: _Hlt440565644]Настоящая Заявка имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Настоящая Заявка (конверт № 1) дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
1. Техническое предложение (форма 2) — на ____ листах; (конверт № 2)
2. Сведения о квалификации и опыте Участника размещения заказа (форма 3) — на ____ листах; (конверт № 2)
3. График оказания услуг и сведения о привлекаемом персонале (форма 4) — на ____ листах; (конверт № 2)
4. Предложение по цене на оказание услуг почтовой связи (форма 5) — на ____ листах; (конверт № 2)
5. Анкету участника (форма 6) (конверт № 1)
6. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям — на ____ листах (конверт № 1)

[bookmark: _Ref34763774]____________________________________
                                        (подпись, М.П.)
____________________________________
        (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
[bookmark: _Toc261535091][bookmark: _Toc262557847][bookmark: _Toc415848246]Инструкции по заполнению
Письмо - заявку следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
Участник должен указать срок действия Заявки согласно требованиям подпункта 4.4.2.1.
Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к Заявке документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.
Заявка вкладывается в конверт № 1 «Предквалификация», приложения к Заявке вкладываются в конверты, указанные в п. 4.4.1.1.
Приложения № 1 - 4 к настоящей Заявке являются «Коммерческим предложением» вкладываются в конверт № 2 и являются неотъемлемой частью настоящей Заявки.

[bookmark: _Ref55335821][bookmark: _Ref55336345][bookmark: _Toc57314674][bookmark: _Toc69728988][bookmark: _Toc261535092][bookmark: _Toc262557848][bookmark: _Toc415848247][bookmark: _Toc261535093][bookmark: _Toc262557849]Техническое предложение (форма 2)
[bookmark: _Toc415848248]Форма Технического предложения
Приложение 1 к Заявке
от «____»_____________ г. №__________

[bookmark: _Toc415848249]Техническое предложение по оказанию услуг постовой связи


[bookmark: _GoBack]Наименование и адрес Участника: _________________________________

Здесь участник в свободной форме приводит составленное самостоятельно техническое предложение, опираясь на проект Технического задания в соответствии с требованиями  раздела 2.


____________________________________
                                          (подпись, М.П.)
____________________________________
           (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
[bookmark: _Toc261535094][bookmark: _Toc262557850][bookmark: _Toc415848250]Инструкции по заполнению
Участник указывает дату и номер Приложения в соответствии с Заявкой (подраздел 5.1).
Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
В техническом предложении описываются все позиции раздела 2 с учетом предлагаемых условий Договора (раздел 2.1). 
Дополнительные предложения по расширению технического предложения указываются отдельным пунктом.
Техническое предложение, включающая в себя минимум услуг, установленный Заказчиком, а также, в случае наличия, дополнительные услуги по предложению Участника, будет являться приложением к договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора техническое предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
[bookmark: _Toc415848251][bookmark: _Toc90385113][bookmark: _Toc261535096][bookmark: _Toc262557852][bookmark: _Toc319933233]Сведения о квалификации и опыте Участника закупочной процедуры     (Форма 3)
Форма сведений о квалификации и опыте Участника закупочной процедуры:

Приложение 2 к Заявке
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Количество лет подтвержденного опыта участника закупочной процедуры по услугам, аналогичным предмету запроса предложений - 
Сведения о выполнении участником закупочной процедуры проектов, аналогичных предмету конкурса
	№№ п/п
	Наименование проекта
	Описание услуг
	Период выполнения
	Заказчик (с указанием контактного лица)

	
	
	
	начало
	окончание
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



Деловая репутация Участника размещения заказа:
	Отзывы и благодарственные письма заказчиков

	Наименование документа, рег. номер, дата выдачи
	Организация, выдавшая документ

	
	





____________________________________
                                         (подпись, М.П.)
____________________________________
           (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)



[bookmark: _Toc415848252]Инструкции по заполнению
Участник указывает дату и номер Приложения в соответствии с Заявкой (подраздел 5.1).
Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
Участник размещения заказа заполняет таблицы исходя из данных по услугам, аналогичным предмету запроса предложений, которые ранее были оказаны другим организациям. 
Каждый год опыта участника закупочной процедуры, указанный им в п. 5.3.1.1. настоящей формы, должен быть подтвержден документально (копия первой и последней страницы договора, копия акта оказанных услуг, отзыв данного Заказчика и.т.д.)
Комиссия вправе связаться с любым контактным лицом предыдущих Заказчиков участника размещения заказа, указанных им в п. 5.3.1.2. В случае, не указания контактного лица, Заказчик вправе указать причину такового отсутствия (например, ликвидация юр. Лица, которому оказывались услуги). Если причина не указана, комиссия вправе не оценивать данный договор при выставлении оценок по критерию «Квалификация участника».


[bookmark: _Toc415848253]График оказания услуг почтовой связи (Форма 4)
[bookmark: _Toc415848254]Форма Графика оказания услуг почтовой связи
Приложение 3 к Заявке
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес Участника: _________________________________



	График оказания услуг почтовой связи

	Понидельник
	         09:00 – 18:00

	Вторник
	09:00 – 18:00

	Среда
	09:00 – 18:00

	Четверг
	09:00 – 18:00

	Пятница
	09:00 – 18:00

	Период оказания услуг
	с 01.05.2015 по 30.04.2016 г.






___________________________________
                                          (подпись, М.П.)
____________________________________
          (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)




[bookmark: _Toc90385114][bookmark: _Toc261535097][bookmark: _Toc262557853][bookmark: _Toc415848255]Инструкции по заполнению
Участник указывает дату и номер Приложения в соответствии с Заявкой (подраздел 5.1).
Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
В Графике оказания услуг указываются положения пункта 2.3. настоящей конкурсной документации. Участник вправе разместить свои предложение о количестве привлекаемого персонала.
График оказания услуг и сведения о привлекаемом персонале будут являться приложением к договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данный график следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
[bookmark: _Toc415848256][bookmark: _Ref55335823][bookmark: _Ref55336359][bookmark: _Toc57314675][bookmark: _Toc69728989][bookmark: _Toc261535113][bookmark: _Toc262557869]Предложение о цене на оказание услуг почтовой связи (Форма 5) 
[bookmark: _Toc415848257]Форма Предложения на оказание услуг почтовой связи
Приложение 4 к Заявке
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес Участника: _________________________________



Стоимость услуг почтовой связи в соответствии с Техническим предложением (Форма 2 настоящего Предложения) и Графиком оказания услуг устанавливается в размере : _______________________ (руб) ___ коп., в т. ч. НДС (18%) - ___________________ (руб) ____ коп.
Указанная стоимость услуг включает в себя стоимость используемого оборудования, инвентаря и иных расходных материалов.
Услуги почтовой связи оказываются в срок с 01.05.2015 года по 30.04.2016 года.



____________________________________
                                           (подпись, М.П.)
____________________________________
          (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


[bookmark: _Toc415848258]Инструкции по заполнению
Участник указывает дату и номер Приложения в соответствии с Заявкой (подраздел 5.1).
Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
В Предложении о цене на оказание услуг почтовой связи Участник указывает стоимость услуг, указанных им в Форме 2 Предложения. При этом общая стоимость оказываемых услуг на период действия договора не должна превышать 1 200 000,00 (Один миллион двести тысяч) рублей 00 копеек, с учетом НДС.
[bookmark: _Toc415848259]Анкета Участника (форма 6)
[bookmark: _Toc261535114][bookmark: _Toc262557870][bookmark: _Toc415848260]Форма Анкеты Участника
Приложение 5 к Заявке
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Участники (акционеры, учредители) (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех участников (акционеров, учредителей), чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника
	

	5. 
	Адрес места нахождения
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	



____________________________________
                                          (подпись, М.П.)
____________________________________
        (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
[bookmark: _Toc261535115][bookmark: _Toc262557871][bookmark: _Toc415848261]Инструкции по заполнению
Участник указывает дату и номер Приложения в соответствии с Заявкой (подраздел 5.1).
Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
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